Отчет о представительских расходах (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                                УТВЕРЖДАЮ¦
¦                           генеральный директор ЗАО "Актив" /Иванов А.Н./¦
¦                                                        22 ноября 2010 г.¦
¦                                                                         ¦
¦                                  ОТЧЕТ                                  ¦
¦                     о приеме делегации ООО "Пассив",                    ¦
¦                 проведенном с 16 по 17 ноября 2010 года                 ¦
¦                                                                         ¦
¦Участники приема:                                                        ¦
¦                                                                         ¦
¦от ЗАО "Актив":                     от ООО "Пассив":                     ¦
¦Иванов А.Н., Кузнецов Б.Н.,         Смирнов Ф.М., Зайцев О.А.,           ¦
¦Петров С.И.                         Баранова Т.В.                        ¦
¦                                                                         ¦
¦                            Тема переговоров:                            ¦
¦            Организация совместного производства и реализации            ¦
¦                       деревообрабатывающих станков                      ¦
¦                            Программа приема:                            ¦
¦                                                                         ¦
¦16 ноября 2010 г.                                                        ¦
¦9:00 - 12:00                        переговоры                           ¦
¦                                                                         ¦
¦12:00 - 13:00                       обед                                 ¦
¦                                                                         ¦
¦13:00 - 17:00                       ознакомление делегации с процессом   ¦
¦                                    производства станков                 ¦
¦                                                                         ¦
¦17 ноября 2010 г.                                                        ¦
¦10:00 - 14:00                       переговоры                           ¦
¦                                                                         ¦
¦14:00 - 15:30                       обед и заключительный прием по поводу¦
¦                                    состоявшихся деловых переговоров     ¦
¦                                                                         ¦
¦Исполнительный директор ЗАО "Актив" /Петров С.С./                        ¦
---------------------------------------------------------------------------

Источник - "Годовой отчет - 2010", "Бератор", "Эксмо"
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