Отчет о представительских расходах

                                                УТВЕРЖДАЮ
Руководитель подразделения
____________/____________/

"___"_____________ ____ г.

ОТЧЕТ
о представительских расходах

Дата произведенных расходов __________________________________
Место произведенных расходов _________________________________
Цель,   программа   проведения   деловой   встречи   (приема),
подтверждающая производственный характер мероприятия: ____________
__________________________________________________________________
(официальный прием - завтрак, обед и т.п., транспортное

__________________________________________________________________
обслуживание, буфетное обслуживание во время переговоров,

_________________________________________________________________.
оплата услуг переводчиков, не состоящих в штате организации)

Приглашенные лица: ___________________________________________
_________________________________________________________________.
Участники со стороны организации: ____________________________
_________________________________________________________________.
Величина  расходов  (сумма  израсходованных денежных средств):
_________________________________________________________________.
(цифрами и прописью)

Подтверждающие  первичные  документы  в  количестве  __ листов
прилагаются.

"___"_____________ ____ г.

______________________________               _____________________
(должность,Ф.И.О.)                            (подпись)
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