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                                                          Обязательное

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ВХОДЯЩИХ В ДЕЛО

______________________________________________________________________
(полное наименование нормативного документа)

----------------------------------------------------------------------
¦               Наименование документов            ¦Количество¦Номер ¦
¦                                                  ¦документов¦листов¦
+--------------------------------------------------+----------+------+
¦                          1                       ¦   2      ¦   3  ¦
+--------------------------------------------------+----------+------+
¦ 1. Техническое задание на разработку нормативного¦          ¦      ¦
¦    документа                                     ¦          ¦      ¦
¦ 2. Нормативные    документы,    взамен    которых¦          ¦      ¦
¦    разработан данный нормативный документ        ¦          ¦      ¦
¦ 3. Проект     нормативного  документа  в   первой¦          ¦      ¦
¦    редакции      с     пояснительной    запиской,¦          ¦      ¦
¦    рассылавшийся на отзыв                        ¦          ¦      ¦
¦ 4. Перечень    организаций,  которым   рассылался¦          ¦      ¦
¦    проект  документа  на  отзыв  с  указанием   о¦          ¦      ¦
¦    получении отзыва                              ¦          ¦      ¦
¦ 5. Подлинники отзывов                            ¦          ¦      ¦
¦ 6. Сводка отзывов                                ¦          ¦      ¦
¦ 7. Подлинники документов о  согласовании  проекта¦          ¦      ¦
¦    нормативного документа                        ¦          ¦      ¦
¦ 8. Протоколы     (или   выписки  из   протоколов)¦          ¦      ¦
¦    экспертных и научно-технических советов       ¦          ¦      ¦
¦ 9. Протоколы    согласительных    совещаний    по¦          ¦      ¦
¦    рассмотрению проекта нормативного документа   ¦          ¦      ¦
¦10. Протоколы разногласий                         ¦          ¦      ¦
¦11. Проект нормативного документа в  окончательной¦          ¦      ¦
¦    редакции, внесенный на утверждение            ¦          ¦      ¦
¦12. Пояснительная записка к  проекту  нормативного¦          ¦      ¦
¦    документа, внесенному на утверждение          ¦          ¦      ¦
¦13. Утвержденный нормативный документ             ¦          ¦      ¦
¦14. Копия  приказа  об  утверждении  и  введении в¦          ¦      ¦
¦    действие нормативного документа               ¦          ¦      ¦
¦15. Копия   письма  в  издательскую  организацию о¦          ¦      ¦
¦    направлении нормативного документа для издания¦          ¦      ¦
¦16. Переписка  по  ходу  разработки   нормативного¦          ¦      ¦
¦    документа                                     ¦          ¦      ¦
---------------------------------------------------+----------+-------

Руководитель подразделения,
подготовившего документ
для утверждения       _______________       __________________________
(подпись)                (фамилия, и.о.)

Исполнитель           _______________       __________________________
(подпись)                (фамилия, и.о.)
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