Опись документов личного дела работника (образец заполнения)
Опись документов личного дела работника (образец заполнения) 
Внутренняя опись личного дела N 15 (документов, связанных с работой) работника ООО "Верона" Мишина Евгения Марковича
N п/п Дата документа Номер документа Наименование документа Номера листов дела Примечание
1
29.06.2011
15
Трудовой договор
1-9
Оригинал
2
29.06.2011
15-п
Приказ о приеме на работу
10
Копия
3
18.10.2011
4-вх
Заявление о предоставлении отпуска
11
Копия
4
19.10.2011
N 8
Приказ о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы
12
Копия
5
и т.д.

Специалист по кадрам              Миронова                    Е.П. Миронова
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