Опись документальных материалов постоянного хранения (в государственных органах управления образованием субъектов Российской Федерации)
Приложение 24 к Примерной инструкции по делопроизводству в государственных органах управления образованием субъектов Российской Федерации

                       ПРАВИТЕЛЬСТВО МОСКВЫ

МОСКОВСКИЙ КОМИТЕТ ОБРАЗОВАНИЯ

УТВЕРЖДАЮ
Начальник Департамента
Подпись       Расшифровка подписи

Дата

Документальные материалы
постоянного хранения с _______ по ______ гг.

ОПИСЬ

------------------------------------------------------------------
¦ N ¦ Индекс дела ¦ Заголовок дела ¦Дата¦Кол-во листов¦  Сроки   ¦
¦п/п¦(тома, части)¦ (тома, части)  ¦    ¦    в деле   ¦ хранения ¦
+---+-------------+----------------+----+-------------+----------+
¦1  ¦01-05        ¦Приказы руково- ¦2000¦83           ¦Постоянно ¦
¦   ¦             ¦дителя по преми-¦    ¦             ¦          ¦
¦   ¦             ¦рованию         ¦    ¦             ¦          ¦
----+-------------+----------------+----+-------------+-----------

В данную опись внесено 7 (семь) дел с 1 по 7,
в том числе:
литерные номера -
пропущенные номера -

Руководитель                Подпись            Расшифровка подписи
службы ДОУ

Дата

Источник - Инструкция Минобразования России от 06.05.2002
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