Опись дел структурного подразделения Федерального агентства по обустройству государственной границы Российской Федерации
Приложение N 28 к Инструкции по делопроизводству в Федеральном агентстве по обустройству государственной границы Российской Федерации

ОПИСЬ ДЕЛ
                   ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБУСТРОЙСТВУ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ГРАНИЦЫ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
_________________________________________________
(наименование структурного подразделения Агентства)

УТВЕРЖДАЮ
Руководитель структурного
подразделения Агентства
_______________________________
(подпись и расшифровка подписи)
"__" __________________ 200_ г.

ОПИСЬ ДЕЛ N ________
______________________________________________________

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Индекс¦ Заголовок дела ¦Даты дела¦Количество ¦   Срок   ¦ Примечание ¦
¦п/п¦ дела ¦  (тома, части) ¦ (тома,  ¦ листов в  ¦ хранения ¦            ¦
¦   ¦      ¦                ¦ части)  ¦деле (томе,¦   дела   ¦            ¦
¦   ¦      ¦                ¦         ¦  части)   ¦  (тома,  ¦            ¦
¦   ¦      ¦                ¦         ¦           ¦  части)  ¦            ¦
+---+------+----------------+---------+-----------+----------+------------+
¦ 1 ¦  2   ¦        3       ¦    4    ¦     5     ¦    6     ¦      7     ¦
+---+------+----------------+---------+-----------+----------+------------+
¦                           Название раздела                              ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
+---+------+----------------+---------+-----------+----------+------------+
----+------+----------------+---------+-----------+----------+-------------

В настоящую опись внесено _____ (______________________________________
_____________________________________________________________________) дел.
(цифрами и прописью)
с N ______ по N ______, в том числе:
литерные номера: ______________________________________________________
пропущенные номера: __________________________________________________.

Сдал:
______________________________      _________         _____________________
(должность работника службы        (подпись)         (расшифровка подписи)
делопроизводства, составившего
опись)

"__" _____________ 200_ г.

Принял:
________________________            _________         _____________________
(должность работника,              (подпись)         (расшифровка подписи)
ответственного за Архив
Агентства)

"__" _____________ 200_ г.
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