Образец внутренней описи документов, находящихся в деле
Приложение N 28 к пп. 87, 88, 89 Инструкции по делопроизводству в системе ФМС России

                             ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ
документов, находящихся в деле N _____ том N _____
за 201_ год

Порядковый номер Номер документа и дата Номер экземпляра Вид и краткое содержание документа, откуда поступил, кто подготовил Номера листов Отметка об изъятии документа из дела и его местонахождение входящего подготовленного (исходящего) 1 2 3 4 5 6 7
Всего в опись внесено ______________ документов, на _______________ листах,
(прописью)
_______ листов из дела изъято, взамен их подшито __________________________
(прописью и цифрами)
справок-заместителей.

Опись составил:
___________________________________________________________________________
(должность, ф.и.о. сотрудника,
___________________________________________________________________________
составившего опись, его подпись с указанием даты)

Образец внутренней описи
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