Образец оформления сведений о документообороте в структурном подразделении Росреестра
Приложение N 13 к Инструкции по делопроизводству в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ СВЕДЕНИЙ О ДОКУМЕНТООБОРОТЕ В СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ РОСРЕЕСТРА
СВЕДЕНИЯ о документообороте в структурном подразделении Росреестра
---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦            Вид документа             ¦  Кол-во  ¦  Кол-во  ¦Докумен-¦
¦п/п¦                                      ¦ входящих ¦исходящих ¦тооборот¦
¦   ¦                                      ¦документов¦документов¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦1  ¦Документы, поступившие из Администра- ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦ции Президента Российской Федерации   ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦2  ¦Документы, поступившие из             ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦Правительства Российской Федерации    ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦3  ¦Документы, поступившие из Совета      ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦Федерации                             ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦4  ¦Документы, поступившие из             ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦Государственной Думы Федерального     ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦Собрания Российской Федерации         ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦5  ¦Документы, поступившие из             ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦Минэкономразвития России              ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦6  ¦Служебные письма, в том числе проекты ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦нормативных актов, поступившие на     ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦согласование (проекты нормативных     ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦актов, подготовленные по инициативе   ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦Росреестра, фиксируются в графе       ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦"исходящие")                          ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦7  ¦Протоколы заседаний совета, совещаний,¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦проведенных в Росреестре, выписки из  ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦них                                   ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦8  ¦Другие документы по направлению       ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦деятельности Росреестра               ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦9  ¦Обращения граждан                     ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦10 ¦Переписка между структурными          ¦          ¦          ¦        ¦
¦   ¦подразделениями Росреестра            ¦          ¦          ¦        ¦
+---+--------------------------------------+----------+----------+--------+
¦   ¦ИТОГО:                                ¦          ¦          ¦        ¦
----+--------------------------------------+----------+----------+---------
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