Образец оформления полного протокола. Вариант 3
Приложение N 17 к Инструкции по делопроизводству в Министерстве юстиции Российской Федерации (в ред. Приказа Минюста России от 24.01.2014 N 8)

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ПОЛНОГО ПРОТОКОЛА
                 МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
(МИНЮСТ РОССИИ)
ПРОТОКОЛ

заседания комиссии по...
___________________________________________________________________________
Москва
"___" ______________ 20__ г.                                    N _________

Председательствующий - И.О. Фамилия.
Секретарь - И.О. Фамилия.
Присутствовали: 30 человек (список прилагается)

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О мерах по реализации федеральной целевой программы...
Доклад заместителя руководителя Федерального агентства...
2. О...
1. СЛУШАЛИ:
И.О. Фамилия - текст доклада прилагается
ВЫСТУПИЛИ:
И.О. Фамилия - краткая запись выступления
ПОСТАНОВИЛИ:
1.1. Утвердить (поручить, представить...)
1.2. ...
2. СЛУШАЛИ:
ВЫСТУПИЛИ:
РЕШИЛИ:

Председательствующий                    (подпись)              И.О. Фамилия

Секретарь                               (подпись)              И.О. Фамилия

Источник - Приказ Минюста России от 30.12.2011 № 460 (с изменениями и дополнениями на 2014 год)
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