Образец оформления отчета об использовании бланков
Приложение N 26 к п. 7.2.3 Инструкции по делопроизводству Федерального агентства морского и речного транспорта 
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ОТЧЕТА ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ БЛАНКОВ
                                   Отчет
о количестве использованных бланков Агентства с изображением
Государственного герба Российской Федерации
Управления ________________________________
(указать наименование)
за ________________
(указать период)

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦                Бланк                ¦         Использовано          ¦
¦п/п¦                                     +-------------------------------+
¦   ¦                                     ¦всего (указать¦   испорчено    ¦
¦   ¦                                     ¦   номера)    ¦(указать номера)¦
+---+-------------------------------------+--------------+----------------+
¦1  ¦с указанием Агентства                ¦              ¦                ¦
+---+-------------------------------------+--------------+----------------+
¦2  ¦с указанием наименования должности   ¦              ¦                ¦
¦   ¦руководителя Агентства               ¦              ¦                ¦
+---+-------------------------------------+--------------+----------------+
¦3  ¦с указанием наименования должности   ¦              ¦                ¦
¦   ¦заместителя руководителя             ¦              ¦                ¦
+---+-------------------------------------+--------------+----------------+
¦4  ¦приказа Агентства                    ¦              ¦                ¦
+---+-------------------------------------+--------------+----------------+
¦5  ¦распоряжения Агентства               ¦              ¦                ¦
+---+-------------------------------------+--------------+----------------+
¦6  ¦постановления заседания Совета       ¦              ¦                ¦
¦   ¦Агентства                            ¦              ¦                ¦
+---+-------------------------------------+--------------+----------------+
¦7  ¦служебного (делового) письма         ¦              ¦                ¦
¦   ¦зарубежным адресатам                 ¦              ¦                ¦
----+-------------------------------------+--------------+-----------------

Начальник управления...                 Личная подпись         И.О. Фамилия

Наименование должности работника,
ответственного за делопроизводство
в управлении                            Личная подпись         И.О. Фамилия
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