Образец оформления номенклатуры дел в структурном подразделении Росреестра
Приложение N 21 к Инструкции по делопроизводству в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ НОМЕНКЛАТУРЫ ДЕЛ В СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ РОСРЕЕСТРА
      ФЕДЕРАЛЬНАЯ
СЛУЖБА ГОСУДАРСТВЕННОЙ
РЕГИСТРАЦИИ, КАДАСТРА
И КАРТОГРАФИИ

_________________________________________
(наименование структурного подразделения)

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ

___ ___ ___              N ______
_________________________________
_________________________________
(место составления)
на __________ год

---------------------------------------------------------------------------
¦Индекс¦Заголовок дела¦  Кол-во дел   ¦ Срок хранения дела (тома,  ¦Приме-¦
¦ дела ¦(тома, части) ¦(томов, частей)¦части) и N статей по перечню¦чание ¦
+------+--------------+---------------+----------------------------+------+
¦  1   ¦      2       ¦       3       ¦             4              ¦  5   ¦
+------+--------------+---------------+----------------------------+------+
¦                            Название раздела                             ¦
+-------------------------------------------------------------------------+
-------+--------------+---------------+----------------------------+-------

Начальник должности руководителя          Подпись               Расшифровка
структурного подразделения                                        подписи
Дата

СОГЛАСОВАНО
Начальник
Административного управления              Подпись               Расшифровка
Дата                                                              подписи

Заведующий архивом                        Подпись               Расшифровка
(лицо, ответственное за архив)                                    подписи
Дата

Источник - Приказ Росреестра от 07.09.2010 № П/491 (с изменениями и дополнениями на 2012 год)
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