Образец оформления краткого протокола. Вариант 3
Приложение N 18 к Инструкции по делопроизводству в Министерстве юстиции Российской Федерации (в ред. Приказа Минюста России от 24.01.2014 N 8)

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ КРАТКОГО ПРОТОКОЛА
                 МИНИСТЕРСТВО ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
(МИНЮСТ РОССИИ)

ПРОТОКОЛ

совещания у заместителя Министра юстиции Российской Федерации
И.О. ФАМИЛИЯ
___________________________________________________________________________
"___" ______________ 20__ г.                                    N _________

Присутствовали:
Наименование должности (по значимости)                         И.О. Фамилия
Наименование должности (по значимости)                         И.О. Фамилия
Наименование должности (по значимости)                         И.О. Фамилия
Инициалы и фамилия
в алфавитном порядке
___________________________________________________________________________

I. О выполнении...
_____________________________________
(инициалы, фамилия выступавших)

1. Принять к сведению...
2. Директору Департамента...

II. О введении мер по...
___________________________________
(инициалы, фамилия выступавших)

1. Принять к сведению...
2. Поручить

Заместитель Министра
юстиции Российской Федерации            (подпись)              И.О. Фамилия

Источник - Приказ Минюста России от 30.12.2011 № 460 (с изменениями и дополнениями на 2014 год)
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