Образец оформления краткого протокола
Приложение N 16 к п. 33, 68 Инструкции по делопроизводству в системе ФМС России

                            Эмблема ФМС России

ФЕДЕРАЛЬНАЯ МИГРАЦИОННАЯ СЛУЖБА
(ФМС России)

Управление делами

ПРОТОКОЛ

совещания при начальнике Управления делами ФМС России

===========================================================================

________________                                          N _______________

Москва

Присутствовали:
Наименование должности       специальное звание                И.О. Фамилия
Наименование должности       специальное звание                И.О. Фамилия
Наименование должности       специальное звание                И.О. Фамилия
Наименование должности       специальное звание                И.О. Фамилия

---------------------------------------------------------------------------

1. Об итогах работы в 2006 году
___________________________________________________________________________
(И.О. Фамилия, И.О. Фамилия, И.О. Фамилия, И.О. Фамилия)
1.1. Организовать .................
1.2. Обеспечить ..............
1.3. ......................
2. ......................................
___________________________________________________________________________
(И.О. Фамилия, И.О. Фамилия)
2.1. Принять к сведению .................
2.2. ..............

Начальник УД ФМС России
специальное звание                  Подпись                    И.О. Фамилия
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