Образец оформления акта Росимущества с угловым расположением реквизитов
Приложение N 17 к Инструкции по делопроизводству в Федеральном агентстве по управлению государственным имуществом

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ АКТА С УГЛОВЫМ РАСПОЛОЖЕНИЕМ РЕКВИЗИТОВ
   Федеральное агентство по                            УТВЕРЖДАЮ
управлению государственным                   Заместитель руководителя
имуществом                                 Росимущества
________________ И.О. Фамилия
АКТ                             (личная подпись)

00.00.200_   N ___                              00.00.200_

Москва

Об уничтожении печатей и штампов

Основание: Порядок хранения и использования печатей и штампов, утвержденный
Приказом Федерального агентства по управлению государственным имуществом от
31.01.2009 N 154

Составлен комиссией:
Председатель - начальник Управления __________________________ Фамилия И.О.
Члены комиссии: 1. Начальник отдела __________________________ Фамилия И.О.
2. Начальник отдела __________________________ Фамилия И.О.
3. Заместитель начальника отдела _____________ Фамилия И.О.

Присутствовали: фамилии и инициалы присутствующих с указанием занимаемой
должности

Комиссией   при   рассмотрении   вопроса   о   возможности  дальнейшего
использования  и об уничтожении печатей и штампов Федерального агентства по
управлению государственным имуществом (далее - Росимущество), не подлежащих
дальнейшему использованию, установлено:
1.  В связи с изменениями в структуре и штатном расписании Росимущества
подлежат уничтожению следующие печати и штампы:
1.1.   Круглые   печати   с  наименованием  "Федеральное  агентство  по
управлению   государственным   имуществом"   и   текстом   внутри   печати,
соответствующим   наименованиям   структурных  подразделений  Росимущества:
"Управление делами", "Управление...";
1.2. Прямоугольные штампы с текстом: "Верно.  Начальник Управления...",
"...".
2.  В  связи  с  износом  клише  (нечеткий оттиск) подлежит уничтожению
прямоугольный  мастичный  штамп  с  текстом:  "Бухгалтерия  к  оплате. Дата
_____".
3. Всего подлежат уничтожению:
3.1.   Круглые   печати   с  наименованием  "Федеральное  агентство  по
управлению государственным имуществом" и текстом внутри печати:
"Управление делами" в 2 (двух) экземплярах

Оттиск

"Управление..." в 1 (одном) экземпляре

Оттиск

3.2. Прямоугольные мастичные штампы с надписью:
"Верно. Начальник Управления..." в 1 (одном) экземпляре

Оттиск

"..." в 1 (одном) экземпляре

Оттиск

"..." в 1 (одном) экземпляре

Оттиск

"Бухгалтерия к оплате. Дата ______" в 1 (одном) экземпляре

Оттиск

Уничтожение  3  (трех)  печатей и 4 (четырех) штампов произведено путем
измельчения клише.

Составлен в 3 экземплярах:
1 экземпляр - в дело N ______
2 экземпляр -
3 экземпляр -

Председатель комиссии                                          И.О. Фамилия

Члены комиссии:                        Личная подпись          И.О. Фамилия
Личная подпись          И.О. Фамилия
Личная подпись          И.О. Фамилия

Источник - Приказ Росимущества от 22.06.2009 № 178
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