Образец карточки учета выдачи дел
Приложение N 31 к пп. 87, 88, 89 Инструкции по делопроизводству в системе ФМС России

                         Карточка учета выдачи дел

___________________________________________________________________________
(вид носителя сведений, его краткое содержание, реквизиты -
регистрационный номер и дата,
___________________________________________________________________________
гриф секретности, номер экземпляра (тома),
количество листов, метров и т.д.)

Дата выдачи Кому выдан (подразделение, фамилия исполнителя) Номера листов документов (дела), с которыми ознакомился исполнитель Расписка в получении или ознакомлении, дата Расписка в обратном приеме, дата 1 2 3 4 5
Образец карточки учета выдачи дел

Источник - Приказ ФМС России от 08.11.2010 № 400
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