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ОБРАЗЕЦ БЛАНКА-ЗАКАЗА НА ВЫПОЛНЕНИЕ КОПИРОВАЛЬНО-МНОЖИТЕЛЬНЫХ РАБОТ
                                               Начальник отдела
документационного обеспечения
Департамента организации и контроля
(Руководитель подразделения
территориального органа, ответственного
за ведение делопроизводства)
______________________________________
"__" _________________________ 20__ г.

БЛАНК-ЗАКАЗ
на выполнение копировально-множительных работ

Подразделение _____________________________________________________________
Фамилия и инициалы исполнителя ______________________ тел. ________________
Наименование документа ____________________________________________________
___________________________________________________________________________
Оригинал на ________________________ стр. Тираж ______________________ экз.
Вид исполнения: 1:1, без оборота, с оборотом, с увеличением, с уменьшением,
брошюрой (нужное подчеркнуть)
Срочность исполнения: в течение дня, срочно (нужное подчеркнуть)

Руководитель,
заместитель руководителя
подразделения                           (подпись)       Расшифровка подписи
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