Образец акта приема-передачи документов и дел в Министерстве юстиции Российской Федерации
Приложение N 1 к Инструкции по делопроизводству в Министерстве юстиции Российской Федерации

ОБРАЗЕЦ АКТА ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ И ДЕЛ
                                                    УТВЕРЖДАЮ
Руководитель _____________________________
(подразделение, подразделение
территориального органа)
_________ ________________________________
(подпись)        (инициалы, фамилия)
"____" ________________ 20__ г.

АКТ
приема-передачи документов и дел

В   соответствии   с   пунктом  12  Инструкции  по  делопроизводству  в
Министерстве юстиции Российской Федерации _________________________________
(должность, инициалы, фамилия)
передал, а ______________________________ принял дела за ________________ в
(должность, инициалы, фамилия)                     (годы)
количестве ________________________ в соответствии с прилагаемыми выписками
(цифрами и прописью)
из номенклатур дел.

Приложение: на ____ л.

Передал                           (подпись)             Расшифровка подписи

Принял                            (подпись)             Расшифровка подписи

Источник - Приказ Минюста России от 30.12.2011 № 460 (с изменениями и дополнениями на 2014 год)
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