Номенклатура дел в исполнительных органах государственной власти Московской области, государственных органах Московской области
Приложение N 41 к Инструкции по делопроизводству в исполнительных органах государственной власти Московской области, государственных органах Московской области

АППАРАТ ПРАВИТЕЛЬСТВА                       УТВЕРЖДАЮ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
Наименование должности
НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ                            руководителя
_____________ N _____
На __________ год                           _________
(подпись) (расшифровка подписи)
__________
(дата)

---------------------------------------------------------------------------
¦Индекс дела¦Заголовок дела¦Количество дел ¦Срок хранения    ¦Примечание  ¦
¦           ¦(тома, части) ¦(томов, частей)¦и номера статей  ¦            ¦
¦           ¦              ¦               ¦по перечню       ¦            ¦
+-----------+--------------+---------------+-----------------+------------+
¦     1     ¦      2       ¦       3       ¦        4        ¦     5      ¦
------------+--------------+---------------+-----------------+-------------

Заведующий отделом по хранению,
комплектованию и использованию
архивных документов
Управления по обеспечению деятельности   (подпись)      Расшифровка подписи

ОДОБРЕНО                                 СОГЛАСОВАНО

Экспертная комиссия аппарата             ЭПК Главного архивного управления
Правительства Московской области         Московской области
Протокол от ________ N _________         Протокол от _____ N _________

Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в _________ году.

--------------------------------------------------------------
¦По срокам хранения      ¦Всего  ¦В том числе                ¦
¦                        ¦       +---------------------------+
¦                        ¦       ¦Переходящих¦С отметкой ЭПК ¦
+------------------------+-------+-----------+---------------+
¦Постоянного             ¦       ¦           ¦               ¦
+------------------------+-------+-----------+---------------+
¦Временного (свыше 5 лет)¦       ¦           ¦               ¦
+------------------------+-------+-----------+---------------+
¦Временного (до 10 лет   ¦       ¦           ¦               ¦
¦включительно)           ¦       ¦           ¦               ¦
+------------------------+-------+-----------+---------------+
¦Итого                   ¦       ¦           ¦               ¦
-------------------------+-------+-----------+----------------

Итоговые   сведения   переданы   в  Центральный  государственный  архив
Московской области.

Заведующий отделом по хранению, комплектованию
и использованию архивных документов
Управления по обеспечению деятельности        (подпись) (инициалы, фамилия)
____________
(дата)

Источник - Распоряжение Губернатора МО от 05.08.2008 № 314-РГ (с изменениями и дополнениями на 2010 год)
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