Маршрутный лист служебных поездок работника организации (образец заполнения)
МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ служебных поездок работника ООО "МАК" на "10" апреля 2012 года
Сотрудник: Бегунов Егор Сергеевич
Должность: курьер

----------------------------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Наименование¦     Адрес     ¦  Цель поездки ¦    Вид   ¦Подтверждающий¦Время¦  Подпись  ¦
¦п/п¦ организации¦               ¦               ¦транспорта¦   документ   ¦ (ч, ¦принимающей¦
¦   ¦            ¦               ¦               ¦          ¦              ¦мин.)¦  стороны  ¦
+---+------------+---------------+---------------+----------+--------------+-----+-----------+
¦ 1 ¦ЗАО         ¦г. Н. Новгород,¦Доставка       ¦Автобус   ¦Проездной на  ¦10.30¦Данилова   ¦
¦   ¦"Магистраль"¦ул. Рябцева,   ¦корреспонденции¦          ¦апрель 2012 г.¦     ¦           ¦
¦   ¦            ¦д. 6           ¦               ¦          ¦              ¦     ¦           ¦
+---+------------+---------------+---------------+----------+--------------+-----+-----------+
¦ 2 ¦Почтовое    ¦г. Н. Новгород,¦Получение      ¦Маршрутное¦Проездной     ¦11.30¦           ¦
¦   ¦отделение   ¦ул. Дьяконова, ¦ценной         ¦такси     ¦билет         ¦     ¦           ¦
¦   ¦N 65        ¦д. 23          ¦бандероли      ¦          ¦              ¦     ¦           ¦
+---+------------+---------------+---------------+----------+--------------+-----+-----------+
¦...¦      ...   ¦      ...      ¦      ...      ¦    ...   ¦      ...     ¦ ... ¦    ...    ¦
----+------------+---------------+---------------+----------+--------------+-----+------------

Руководитель отдела кадров                                         Работник
Каплина       /И.Н. Каплина/                                       Бегунов

Маршрутный лист получен 10.04.2012 в 16 ч 45 мин.

    Инспектор по кадрам                  Мокеева             /Г.М. Мокеева/
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