Лист поощрений и дисциплинарных взысканий (образец заполнения)
Примерный образец

ЛИСТ ПООЩРЕНИЙ И ДИСЦИПЛИНАРНЫХ ВЗЫСКАНИЙ
         Тимофеев           Владимир                  Афанасьевич
-----------------    --------------    --------------------------------
фамилия               имя                     отчество
архитектор
Должность (профессия) -------------------------------------------------
проектный отдел
Структурное подразделение ---------------------------------------------

Поощрения

---------------------------------------------------------------------------
¦  Дата и  ¦Вид поощрения¦        Основание         ¦  Кто представил на  ¦
¦   номер  ¦             ¦                          ¦      поощрение      ¦
¦  приказа ¦             ¦                          ¦                     ¦
+----------+-------------+--------------------------+---------------------+
¦     1    ¦      2      ¦             3            ¦          4          ¦
+----------+-------------+--------------------------+---------------------+
¦12.04.2009¦Благодарность¦За высокое качество       ¦Заказчик (ЗАО        ¦
¦N 67-п    ¦             ¦проекта                   ¦"Гранит")            ¦
+----------+-------------+--------------------------+---------------------+
+----------+-------------+--------------------------+---------------------+
+----------+-------------+--------------------------+---------------------+
-----------+-------------+--------------------------+----------------------

Дисциплинарные взыскания

---------------------------------------------------------------------------
¦  Дата и  ¦   Вид   ¦  Основание ¦   Дата   ¦ Отметка о снятии взыскания ¦
¦   номер  ¦взыскания¦            ¦совершения¦   (номер и дата приказа)   ¦
¦  приказа ¦         ¦            ¦ проступка¦                            ¦
+----------+---------+------------+----------+----------------------------+
¦     1    ¦    2    ¦      3     ¦     4    ¦              5             ¦
+----------+---------+------------+----------+----------------------------+
¦15.03.2008¦Выговор  ¦За опоздание¦12.03.2008¦                            ¦
¦N 48-д    ¦         ¦            ¦          ¦                            ¦
+----------+---------+------------+----------+----------------------------+
-----------+---------+------------+----------+-----------------------------
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