Книга учета входящих и исходящих телефонограмм, факсограмм и иной информации
Приложение N 8 к Положению о специализированном отделе оперативного дежурства территориального органа Федеральной службы судебных приставов

                   ФЕДЕРАЛЬНАЯ СЛУЖБА СУДЕБНЫХ ПРИСТАВОВ
___________________________________________________________________________
(наименование территориального органа)

КНИГА
учета входящих и исходящих телефонограмм,
факсограмм и иной информации

Начата "__" _____________ 20__ г.
Окончена "__" ___________ 20__ г.

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦Дата,¦Входящий,¦   Краткое    ¦Ф.И.О. лица,¦Кому передано ¦Отметка об¦
¦п/п¦время¦исходящий¦  содержание  ¦ принявшего ¦для исполнения¦исполнении¦
¦   ¦     ¦    N    ¦  сообщения,  ¦ сообщение  ¦   (Ф.И.О.,   ¦          ¦
¦   ¦     ¦         ¦     кому     ¦            ¦  должность,  ¦          ¦
¦   ¦     ¦         ¦ адресовано,  ¦            ¦дата, время и ¦          ¦
¦   ¦     ¦         ¦кем подписано,¦            ¦   подпись)   ¦          ¦
¦   ¦     ¦         ¦ кто передал  ¦            ¦              ¦          ¦
¦   ¦     ¦         ¦              ¦            ¦              ¦          ¦
+---+-----+---------+--------------+------------+--------------+----------+
¦ 1 ¦  2  ¦    3    ¦      4       ¦     5      ¦      6       ¦    7     ¦
----+-----+---------+--------------+------------+--------------+-----------

Правила ведения книги:
1. Записи в книгу вносятся дежурным или помощником дежурного.
2. В книге фиксируются служебная информация, входящие и исходящие телефонограммы, факсограммы и иная информация.
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