Карточка делегирования административных полномочий на компьютеры (образец заполнения)
        ООО "Кадровик"                     УТВЕРЖДАЮ
------------------------------                   Генеральный директор
наименование организации                --------------------------------
наименование должности
руководителя организации
Карточка делегирования
административных полномочий
на компьютеры
Грибов        Грибов В.М.
------------ -------------------
подпись   расшифровка подписи

10     июля     11
"--" --------- 20-- г.

Подразделение: Отдел продаж
Список компьютеров:
Начальник отдела продаж - Шакелун И.В., компьютер в сети под именем Shakelun
Старший менеджер отдела продаж - Гривко У.В., компьютер в сети под именем Grivko
Старший менеджер отдела продаж - Аленькая А.Д., компьютер в сети под именем Alenkaya
Менеджер отдела продаж - Карпухин В.О., компьютер в сети под именем mened_1
Менеджер отдела продаж - Желкарина С.Ю., компьютер в сети под именем mened_2
Менеджер отдела продаж - Лифенок З.О., компьютер в сети под именем mened_3
Учетная запись администратора:
Требования:
Администрируемые компьютеры должны состоять в домене "Кадровик".
На администрируемых компьютерах должен быть установлен антивирус ___________________ в режиме ___________________.
Обязанности:
Следить за отсутствием вирусов на администрируемых компьютерах.
Следить за безопасностью информации на администрируемых компьютерах.
Следить за сохранностью и целостностью информации на администрируемых компьютерах.
Неукоснительно следовать инструкциям начальника отдела IT.
Незамедлительно сообщать начальнику отдела IT о возникновении серьезных проблем (подозрения о возникновении несанкционированного доступа, заражении вирусами и т.д.).
Консультировать пользователей подразделения по вопросам программного обеспечения.
Устранять ошибки в конфигурации программного обеспечения.
Администратор подразделения несет персональную дисциплинарную ответственность за работу подразделения в корпоративной сети. В случае нанесения ущерба ООО "Кадровик" действиями или бездействием администратора подразделения к нему применяются меры воздействия гражданско-правового, административного и уголовного характера в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Администратор: _________________/_____________________
(Подпись)         (Расшифровка)
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(Подпись)         (Расшифровка)
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