Карта ознакомления сотрудников с локальными нормативными актами рекрутинговой компании (образец заполнения)
Примерный образец

Карта ознакомления с локальными нормативными актами
---------------------------------------------------------------------------
¦ Фамилия, имя, ¦Наименование локального нормативного¦    Дата    ¦ Личная¦
¦    отчество   ¦                 акта               ¦ознакомления¦подпись¦
¦   работника,  ¦                                    ¦            ¦       ¦
¦   должность   ¦                                    ¦            ¦       ¦
¦  (профессия,  ¦                                    ¦            ¦       ¦
¦ специальность)¦                                    ¦            ¦       ¦
+---------------+------------------------------------+------------+-------+
¦       1       ¦                  2                 ¦      3     ¦   4   ¦
+---------------+------------------------------------+------------+-------+
¦Павлов Сергей  ¦Должностная инструкция руководителя ¦ 12.01.2010 ¦ Павлов¦
¦Александрович -¦отдела продаж (утв. 11.01.2010)     ¦            ¦       ¦
¦руководитель   +------------------------------------+------------+-------+
¦отдела продаж  ¦Правила внутреннего трудового       ¦ 12.01.2010 ¦ Павлов¦
¦               ¦распорядка (утв. 11.01.2010)        ¦            ¦       ¦
¦               +------------------------------------+------------+-------+
¦               ¦Положение о защите персональных     ¦ 12.01.2010 ¦ Павлов¦
¦               ¦данных работников (утв. 11.01.2010) ¦            ¦       ¦
¦               +------------------------------------+------------+-------+
¦               ¦Положение об оплате труда,          ¦ 12.01.2010 ¦ Павлов¦
¦               ¦премировании и материальном         ¦            ¦       ¦
¦               ¦стимулировании (утв. 11.01.2009)    ¦            ¦       ¦
----------------+------------------------------------+------------+--------
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