Извещение работника о начале ежегодного основного оплачиваемого отпуска (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦    Закрытое акционерное общество             Специалисту отдела рекламы ¦
¦    "Прайм-Аудит"                             Н.Е. Симоновой             ¦
¦                                                                         ¦
¦    ИЗВЕЩЕНИЕ                                                            ¦
¦    о начале отпуска                                                     ¦
¦                                                                         ¦
¦    08.08.2013 N 071/11                                                  ¦
¦                                                                         ¦
¦                       Уважаемая Наталья Егоровна!                       ¦
¦                                                                         ¦
¦     В соответствии с  графиком отпусков ЗАО "Прайм-Аудит"  на  2013 г., ¦
¦ утвержденным   генеральным  директором   10.12.2012,  и  руководствуясь ¦
¦ ст. 123 Трудового  кодекса РФ,  извещаем Вас о начале Вашего ежегодного ¦
¦ основного   оплачиваемого   отпуска  с  02.09.2013   продолжительностью ¦
¦ 28 календарных  дней.  Последним  днем  отпуска  будет   29.09.2013,  и ¦
¦ 30.09.2013  мы  ждем  Вас  на работе.                                   ¦
¦                                               Юшков                     ¦
¦     Начальник управления кадров         ----------------     О.А. Юшков ¦
¦                                         (личная подпись)                ¦
¦                                                                         ¦
¦                            08.08.2013       Симонова                    ¦
¦     Уведомление получил(а): ----------  ----------------  Н.Е. Симонова ¦
¦                             (дата)     (личная подпись)                 ¦
¦ -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- ¦
¦     В случае переноса даты начала отпуска по Вашей инициативе  сообщите ¦
¦ о причинах переноса отпуска  и  согласуйте  новый  срок  предоставления ¦
¦ отпуска  с  Вашим   непосредственным   руководителем.  Укажите  причину ¦
¦                                   Прошу  перенести дату начала  отпуска ¦
¦ переноса отпуска и желаемые даты: ------------------------------------- ¦
¦ с  02.09.2013 на 03.10.2013 в связи со сменой туристической путевки.    ¦
¦ ----------------------------------------------------------------------- ¦
¦ _______________________________________________________________________ ¦
¦                                                                         ¦
¦    08.08.2013                          Симонова                         ¦
¦    ----------                      ----------------       Н.Е. Симонова ¦
¦      (дата)                        (личная подпись)                     ¦
¦                   согласен                                              ¦
¦     С изменениями ----------------------------------------------------- ¦
¦                               (согласен(а)/не согласен(а))              ¦
¦   Начальник отдела рекламы                                              ¦
¦   09.08.2013                             Тихомиров                      ¦
¦   ----------                         ----------------    Л.Д. Тихомиров ¦
¦     (дата)                           (личная подпись)                   ¦
¦ -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- -- ¦
¦                                                                         ¦
¦     В случае переноса  даты   начала   отпуска  в связи с особенностями ¦
¦ производственного процесса просим сообщить о новой  согласованной  дате ¦
¦ начала отпуска. Укажите  причину  переноса  отпуска более  конкретно, а ¦
¦ также желаемые даты: __________________________________________________ ¦
¦ _______________________________________________________________________ ¦
¦ _______________________________________________________________________ ¦
¦                                                                         ¦
¦     Начальник отдела рекламы                                            ¦
¦     __________                       ________________    Л.Д. Тихомиров ¦
¦       (дата)                         (личная подпись)                   ¦
¦     С изменениями _____________________________________________________ ¦
¦                               (согласен(а)/не согласен(а))              ¦
¦     __________                        ________________    Н.Е. Симонова ¦
¦       (дата)                          (личная подпись)                  ¦
---------------------------------------------------------------------------
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