Инвентаризационная опись основных средств. Унифицированная форма № ИНВ-1 (образец заполнения)

                         ИНВЕНТАРИЗАЦИОННАЯ ОПИСЬ
1
ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ N -------------------

------------
¦   КОДЫ   ¦
+----------+
Общество с ограниченной     Форма N ИНВ-1 по ОКУД ¦  0317080 ¦
ответственностью "НефтьТрансГаз"                  +----------+
Организация ---------------------------              по  ОКПО ¦ 180000557¦
+----------+
Структурная единица   Управление                              ¦          ¦
организации ----------------------                            +----------+
Номер  ¦     1    ¦
Основание для проведения                                      +----------+
инвентаризации: -приказ,-                              Дата   ¦01.06.2010¦
-постановление,- -распоряжение-                               +----------+
(ненужное зачеркнуть)        Дата начала инвентаризации       ¦01.06.2010¦
+----------+
Дата окончания инвентаризации    ¦01.06.2010¦
+----------+
Номер счета бухгалтерского учета ¦          ¦
------------

собственные
Основные средства ------------------------------------------------
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
г. Москва, ул. Академика Янгеля, 27, офис 7814
Местонахождение --------------------------------------------------
__________________________________________________________________

РАСПИСКА

К  началу  проведения инвентаризации все расходные и приходные
документы  на основные средства сданы в бухгалтерию и все основные
средства, поступившие на мою (нашу) ответственность, оприходованы,
а выбывшие списаны в расход.

Лицо(а), ответственное(ые) за сохранность основных средств:
Секретарь          Митина             В.С. Митина
-----------       ---------       ---------------------
(должность)       (подпись)       (расшифровка подписи)
___________       _________       _____________________
(должность)       (подпись)       (расшифровка подписи)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦ Номер ¦ Наименование ¦    Год    ¦             Номер            ¦   Фактическое   ¦      По данным      ¦
¦  по   ¦  и краткая   ¦  выпуска  ¦                              ¦     наличие     ¦бухгалтерского учета ¦
¦порядку¦характеристика¦(постройки)+------------------------------+-----------------+---------------------+
¦       ¦    объекта   ¦           ¦инвентарный¦заводской¦паспорта¦кол-во¦стоимость,¦количество¦стоимость,¦
¦       ¦              ¦           ¦           ¦         ¦        ¦      ¦   руб.   ¦          ¦   руб.   ¦
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
¦   1   ¦       2      ¦     3     ¦     4     ¦    5    ¦   6    ¦  7   ¦     8    ¦     9    ¦    10    ¦
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
¦   1   ¦Принтер       ¦    2010   ¦    1344   ¦ IR82745 ¦ IR82745¦   1  ¦   45 000 ¦     1    ¦   45 000 ¦
¦       ¦лазерный HP   ¦           ¦           ¦ IR82746 ¦ IR82746¦      ¦          ¦          ¦          ¦
¦       ¦LaserJet 4200 ¦           ¦           ¦         ¦        ¦      ¦          ¦          ¦          ¦
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
¦   2   ¦Факс Panasonic¦    2008   ¦    1343   ¦ KX29574 ¦ KX29574¦   1  ¦   25 000 ¦     1    ¦   25 000 ¦
¦       ¦KX-FT 22      ¦           ¦           ¦ KX29575 ¦ KX29575¦      ¦          ¦          ¦          ¦
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
¦   3   ¦Ксерокс       ¦    2009   ¦           ¦  NP9564 ¦ NP9564 ¦   1  ¦   30 000 ¦     1    ¦   30 000 ¦
¦       ¦NP 6010       ¦           ¦           ¦         ¦        ¦      ¦          ¦          ¦          ¦
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
¦   4   ¦Ноутбук       ¦    2009   ¦           ¦ BO123456¦BO123456¦   1  ¦   47 000 ¦     1    ¦   47 000 ¦
¦       ¦Samsung       ¦           ¦           ¦         ¦        ¦      ¦          ¦          ¦          ¦
--------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
ИТОГО ¦   4  ¦  147 000 ¦     5    ¦  147 000 ¦
-------+----------+----------+-----------

Форма 0309001 с. 2 и с. 3

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦ Номер ¦ Наименование ¦           ¦             Номер            ¦   Фактическое   ¦     По данным       ¦
¦   по  ¦  и краткая   ¦    Год    ¦                              ¦     наличие     ¦бухгалтерского учета ¦
¦порядку¦характеристика¦  выпуска  +------------------------------+-----------------+---------------------+
¦       ¦    объекта   ¦(постройки)¦инвентарный¦заводской¦паспорта¦кол-во¦стоимость,¦количество¦стоимость,¦
¦       ¦              ¦           ¦           ¦         ¦        ¦      ¦   руб.   ¦          ¦   руб.   ¦
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
¦   1   ¦       2      ¦     3     ¦     4     ¦    5    ¦   6    ¦  7   ¦     8    ¦     9    ¦    10    ¦
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
+-------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
--------+--------------+-----------+-----------+---------+--------+------+----------+----------+----------+
ИТОГО ¦      ¦          ¦          ¦          ¦
-------+----------+----------+-----------

Форма 0309001 с. 4

                                              Четыре
Итого по описи: количество порядковых номеров --------------------
(прописью)
Четыре
общее количество единиц фактически ---------------
(прописью)
Сто сорок семь тысяч
на сумму, руб. фактически ------------------------
(прописью)
рублей 00 коп.
------------------------------------------------------------------
__________________________________________________________________
зам.
директора    Петров        В.Д. Петров
Председатель комиссии: ----------- ---------- ---------------------
(должность)  (подпись) (расшифровка подписи)
зам. гл.
бухгалтера  Кизилова      С.В. Кизилова
Члены комиссии:        ----------- ---------- ---------------------
(должность)  (подпись) (расшифровка подписи)
экономист  Варуничева    И.А. Варуничева
----------- ---------- ---------------------
(должность)  (подпись) (расшифровка подписи)
___________ __________ _____________________
(должность)  (подпись) (расшифровка подписи)

Все    основные    средства,    поименованные    в   настоящей
1             4
инвентаризационной  описи  с N  --------  по N -------,  комиссией
проверены в натуре в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в
связи  с чем  претензий  к инвентаризационной комиссии не имею (не
имеем).  Основные  средства,  перечисленные в описи,  находятся на
моем (нашем) ответственном хранении.

Лицо(а), ответственное(ые) за сохранность основных средств:
Секретарь          Митина              В.С.Митина
-----------       ---------       ---------------------
(должность)       (подпись)       (расшифровка подписи)
___________       _________       _____________________
(должность)       (подпись)       (расшифровка подписи)

Указанные в настоящей описи данные и подсчеты проверил:
Гл.
бухгалтер         Грушевая           А.Г. Грушевая
-----------       ---------       ---------------------
(должность)       (подпись)       (расшифровка подписи)
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Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф
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