Инструкция землекопа
Землекоп

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Землекопа                        00.00.0000

1.1.   Землекоп   является   рабочим   и   подчиняется  непосредственно
______________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.2. Землекоп 1-го разряда должен знать:
- назначение и правила применения ручного инструмента, инвентаря и приспособлений;
- правила пользования средствами индивидуальной защиты;
- требования, предъявляемые к качеству выполняемых работ (услуг), к рациональной организации труда на рабочем месте;
- сортамент и маркировку применяемых материалов, нормы расхода горюче-смазочных материалов;
- правила перемещения и складирования грузов;
- виды брака и способы его предупреждения и устранения;
- производственную сигнализацию;
- требования, предъявляемые к качеству работ по смежным строительным процессам (правила заточки, заправки, регулировки, наладки применяемых инструментов и пользования необходимыми приспособлениями и измерительными приборами);
- правила чтения эскизов и чертежей, непосредственно используемых в процессе работ;
- требования по рациональной организации труда на рабочем месте;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.3. Землекоп 2-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.2 настоящей инструкции;
- виды и основные свойства наскальных грунтов;
- способы оттаивания мерзлых грунтов;
- способы разработки грунтов вручную в котлованах и траншеях без креплений;
- способы планировки поверхностей визуально;
- способы заготовки и укладки дерна;
- способы уплотнения грунта вручную;
- способы снятия и складирования плодородного слоя почвы;
- способы временного водоотвода грунтовых вод;
- правила засыпки магистральных трубопроводов;
- способы защиты грунта от промерзания;
- способы уплотнения засыпанного песка водой;
- устройство ограждений опасных зон и способы их установки;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Землекоп 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 и 1.3 настоящей инструкции;
- виды и основные свойства скальных и мерзлых грунтов;
- способы разработки грунтов в котлованах и траншеях при наличии креплений;
- правила устройства и разборки креплений котлованов и траншей;
- способы разработки грунтов IV группы, а также скальных и мерзлых грунтов;
- устройство пневматического и электрифицированного инструмента;
- приемы разбивки земляных сооружений;
- правила пользования грузоподъемными приспособлениями при подъеме грунта из траншей и котлованов;
- правила заложения откосов;
- способы рекультивации земельных участков и площадей;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Землекоп 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.4 настоящей инструкции;
- виды и свойства сыпучих песков и текучих грунтов (плывунов);
- правила и способы выполнения земляных работ в сыпучих песках (плывунах);
- способы сплошного и шпунтового крепления траншей и котлованов в сыпучих песках и текучих грунтах;
- правила и способы замены деформированного крепления;
- правила и способы устройства колодцев водохозяйственного назначения;
- правила и способы транспортировки грунтов при проходке водозаборных колодцев;
- правила и способы оттаивания мерзлых грунтов: паром, горячей водой, электрическим и огневым способом;
- устройство печей землеобогревателей;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Землекоп 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.5 настоящей инструкции;
- правила и способы разработки грунта в опускных колодцах;
- способы посадки опускных колодцев;
- правила и способы разработки грунтов методом продавливания;
- устройство и правила применения геодезического инструмента;
- методы отвода подземных вод;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. Землекоп более высокого разряда должен уметь выполнять работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации, а также руководить землекопами более низкого разряда.
1.8. ___________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) землекоп:
1) получает производственное задание;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) принимает смену;
4) проверяет исправность приспособлений, инструмента, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы землекоп:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;
2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;
4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
    7) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) землекоп:
2.3.1. 1-го разряда:
1) осуществляет рыхление ранее разработанного грунта;
2) выполняет погрузку разрыхленных грунтов на средства перемещения;
3) осуществляет выгрузку грунтов из средств перемещения;
4) очищает габарит;
5) выполняет разравнивание свеженасыпанного грунта;
6) осуществляет перекидку грунтов по горизонтали;
7) засыпает грунтом траншеи, в том числе с уложенными трубопроводами, котлованы и пазухи фундаментов;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.2. 2-го разряда:
1) разрабатывает вручную легкие, средние и тяжелые грунты в траншеях и котлованах без креплений с выброской (перекидкой) грунта на бровку или с погрузкой на средства перемещения;
2) производит оттаивание мерзлых грунтов дымовыми газами;
3) осуществляет уплотнение грунта ручными трамбовками;
4) выполняет планировку и зачистку поверхностей;
5) осуществляет нарезку уступов и откосов насыпей и косогоров;
6) выполняет заготовку:
- дерна вручную;
- спиц для крепления одерновки;
7) осуществляет сплошную одерновку откосов земляного полотна;
8) выполняет устройство временных водоотводных сооружений;
9) осуществляет установку переносных ограждений, готовых лестниц, инвентарных мостиков через траншеи, предупредительные сигналы и плакаты;
10) несет дежурство в необходимых случаях (при охране опасных зон; при работе напарника в глубоком шурфе, колодце и т.п.);
11) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.3. 3-го разряда:
1) осуществляет разработку:
- грунтов IV группы, а также скальных и нескальных мерзлых грунтов;
- грунтов I - III групп в раскрепленных котлованах или траншеях;
2) выполняет рыхление и уплотнение грунтов пневматическим и электрифицированным инструментом;
3) осуществляет устройство кюветов, лотков, корыт в земляном полотне и копание ям для строительных конструкций;
4) планирует и зачищает поверхности по рейке или по шаблону;
5) выполняет срезку и планировку по шаблону откосов выемок, разработанных экскаваторами;
6) поднимает грунт из траншей и котлованов с помощью подъемных приспособлений и механизмов;
7) укрепляет откосы дерном в клетку и стенку и посевом многолетних трав;
8) выполняет устройство закрытых засыпных и откосных дренажей с укладкой труб;
9) заполняет дренажные колодцы фильтровыми материалами;
10) укладывает многослойные плоские фильтры сложного очертания;
11) выполняет устройство перфорации асбоцементных труб;
12) укладывает дренажные трубы всех видов;
13) укладывает плодородный слой почвы при рекультивации;
14) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.4. 4-го разряда:
1) осуществляет разработку вручную траншей и котлованов в сыпучих песках и текучих грунтах (плывунах);
2) выполняет шпунтовое крепление траншей и котлованов в текучих грунтах (плывунах);
3) осуществляет сплошное крепление траншей и котлованов в сыпучих песках;
4) выполняет замену деформированных креплений;
5) копает колодцы и устанавливает в них деревянные срубы или железобетонные кольца;
6) осуществляет устройство донных и боковых фильтров в колодцах;
7) выполняет установку вручную в скважины паровых и водяных игл;
8) осуществляет укладку струн, приготовление (смачивание химикатами) опилок и их укладку;
9) забивает вертикальные электроды в мерзлый грунт;
10) засыпает песком электротепляки;
11) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.5. 5-го разряда:
1) осуществляет разработку грунтов вручную и с помощью пневматического инструмента под ножом опускного колодца;
2) выполняет удаление камней и других препятствий из-под опускного колодца;
3) осуществляет подготовку к посадке и посадку опускного колодца;
4) производит выдачу грунта из опускного колодца;
5) выполняет разбивку места сооружения опускного колодца в плане;
6) определяет высотные отметки с помощью геодезических инструментов;
7) ликвидирует просадку труб при продавливании грунтов;
8) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.4. В конце рабочего дня (смены) землекоп:
1) приводит в надлежащее состояние приспособления, инструмент, передает их на хранение;
2) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;
3) производит осмотр (самоосмотр);
4) сдает смену;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей землекоп обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом РФ и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Землекоп привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Землекоп несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Землекоп за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.   Настоящая   инструкция    разработана    на   основе    Тарифно-
квалификационных характеристик профессии "Землекоп, 1 - 5-й разряд" (Единый
тарифно-квалификационный справочник работ и профессий  рабочих.  Выпуск  3.
Раздел    "Строительные,   монтажные   и   ремонтно-строительные   работы",
утвержденный  Постановлением  Минтруда  России   от   06.04.2007   N   243,
__________________________________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2. Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется  при
приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт ознакомления работника с настоящей инструкцией подтверждается ____
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой частью настоящей
___________________________________________________________________________
инструкции (в журнале ознакомления с инструкциями); в экземпляре
__________________________________________________________________________.
инструкции, хранящемся у работодателя; иным способом)
5.3. ___________________________________________________________________.




Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф
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