Инструкция заготовщика
Заготовщик

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Заготовщика                       00.00.0000

1.1. Заготовщик является рабочим и подчиняется непосредственно _______
_______________________________________.
(мастеру лесосеки; прорабу; иному лицу)
1.2. Заготовщик 2-го разряда должен знать:
- технические условия и стандарты на заготовку бересты, луба, хвои, хвойной лапки, прута и кольев (палок), веников, метел, фашин, щитов, матов, мха и способы их заготовки, обработки, упаковки и хранения;
- правила пользования ручным инструментом;
- требования к использованию средств защиты;
- способы и приемы безопасного выполнения работ;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
    - ____________________________________________________________________.
виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.3. Заготовщик 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.3 настоящей инструкции;
- технические условия и стандарты на заготовку коры, мочала, хвойной лапки и на изготовление веников из сорго;
- способы и методы заготовки, обработки коры и мочала;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Заготовщик 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.3 настоящей инструкции;
- технические условия и стандарты, способы и методы заготовки, обработки, упаковки, хранения лекарственного сырья, лекарственных трав, плодов, ягод, грибов;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. _____________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) заготовщик:
1) получает производственное задание;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) проверяет исправность инструмента, приспособлений, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;
    4) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы заготовщик:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;
2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;
4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
7) оказывает первую (доврачебную) помощь пострадавшим при травмировании, отравлении в аварийных ситуациях и внезапном заболевании;
    8) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) заготовщик:
2-го разряда:
1) снимает бересту и луб, заготавливает хвою и хвойную лапку с обрубленных сучьев, сортирует, упаковывает в пачки, укладывает пачки;
2) заготавливает прут и колья (палки) вручную, производит их сортировку, увязку в пучки, переноску и укладку в штабель;
3) производит окорку прута и кольев ручным инструментом;
4) изготавливает березовые (банные) веники и березовые метлы; мелиоративные фашины;
5) выполняет плетение щитов и матов;
6) производит укладку лесопродукции в штабеля;
7) заготавливает мох, сорго для изготовления веников;
8) производит заточку и правку ручного инструмента;
    9) ___________________________________________________________________;
(иные обязанности)
3-го разряда:
1) снимает кору с растущих и поваленных деревьев;
2) осуществляет сбор, сортировку, сушку, укладку и прессование коры в кипы;
3) изготавливает мочала (производит замачивание, отделение мочала от коры, сушку, сортировку и увязку в пучки);
4) заготавливает хвойную лапку и хвою с растущих и поваленных деревьев;
5) изготавливает веники из сорго;
    6) ___________________________________________________________________;
(иные обязанности)
4-го разряда:
1) заготавливает лекарственное сырье с кустарников и растущих деревьев, лекарственные травы, плоды, ягоды, грибы (осуществляет сбор, сортировку, сушку, упаковку и хранение);
    2) ___________________________________________________________________;
(иные обязанности)
2.4. В конце рабочего дня (смены) заготовщик:
1) очищает от грязи и остатков древесины инструмент и приспособления;
2) помещает инструмент, приспособления на хранение;
3) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;
4) выполняет гигиенические процедуры, производит осмотр (самоосмотр);
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей заготовщик обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом РФ и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Заготовщик привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Заготовщик несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Заготовщик за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. _____________________________________________________________________.

     Настоящая  инструкция  разработана  на основе Тарифно-квалификационных
характеристик    профессии    "Заготовщик.    2-й,    3-й,   4-й   разряды"
(Единый  тарифно-квалификационный  справочник  работ и  профессий  рабочих.
Выпуск 37, утвержденный Постановлением Минтруда России от 29.08.2001 N 65),
__________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)

-------------------------------------------  ---------  -------------------
(наименование должности руководителя      (подпись)  (инициалы, фамилия)
структурного подразделения)           00.00.0000

С  инструкцией  ознакомлен, копию инструкции получил на руки и обязуюсь
хранить на рабочем месте.

---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
00.00.0000




Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/instrukciya_zagotovshhika.htm
