Инструкция водителя троллейбуса
Водитель троллейбуса

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Водителя троллейбуса                  00.00.0000

1.1.   Водитель    троллейбуса    является   рабочим   и    подчиняется
непосредственно ____________________________________________.
(начальнику смены; бригадиру; др.)
1.2. Водитель троллейбуса должен знать:
- Правила дорожного движения и иные акты в области организации дорожного движения;
- Правила перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, иные нормативные правовые акты, устанавливающие правила эксплуатации автотранспортных средств и перевозки пассажиров;
- правила технической эксплуатации троллейбуса;
- правила техники безопасности при эксплуатации электроустановок до 1000 В;
- инструкцию о порядке допуска персонала к работе при эксплуатации электроустановок;
- инструкции по технике безопасности и противопожарной защите;
- систему технического обслуживания и ремонта троллейбусов;
- устройство, принцип действия и возможные неисправности обслуживаемых троллейбусов и их оборудования;
- способы выявления и устранения неисправностей, возникающих во время движения;
- порядок вызова технической помощи, подачи заявок на ремонт троллейбусов и оформления возврата троллейбуса в троллейбусное депо по технической неисправности;
- инструкцию по производству маневровых работ на территории троллейбусного депо;
- инструкцию по сцепке и буксировке троллейбусов;
- инструкцию о порядке эксплуатации подвижного состава на участках с тяжелыми условиями движения;
- правила пользования троллейбусом;
- способы связи с оперативным персоналом службы движения и троллейбусного депо;
- схемы маршрутов;
- профиль и особенности пути обслуживаемого маршрута;
- расположение конечных станций маршрутов;
- правила очередности движения при слиянии контактных проводов у сходной стрелки;
- очередность установки токоприемников на контактные провода;
- особенности вождения троллейбусов в осенне-зимних условиях;
- порядок действия работников городского электрического транспорта в случае возникновения чрезвычайных ситуаций и угрозы террористических актов;
- режимы труда и отдыха водителей троллейбуса;
- порядок прохождения предрейсовых медосмотров;
- методы экономии электроэнергии;
- порядок оформления поездной документации;
- положение о книжке водителя;
- действующие формы оплаты проезда;
- существующие формы проездных билетов;
- устройство звукоусилительной установки;
- приказы, распоряжения и другие нормативные акты, относящиеся к работе водителя;
- правила пользования медицинской аптечкой;
- Правила внутреннего трудового распорядка организации городского электрического транспорта;
- правила и нормы по охране труда, санитарии и гигиены, пожарной безопасности;
- ________________________________________________________________________.
1.3. Водитель троллейбуса должен иметь при себе:
- удостоверение на право управления троллейбусом;
- удостоверение о проверке знаний правил эксплуатации электроустановок потребителей и правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей;
- книжку водителя;
- путевой лист;
- полис обязательного страхования гражданской ответственности владельца транспортного средства;
- расписание движения;
- ________________________________________________________________________.
1.4. _____________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня водитель троллейбуса:
- проходит в установленном порядке предрейсовые медицинские осмотры;
- регулярно посещает технические занятия, инструктивные совещания и другие мероприятия, направленные на обеспечение безопасности движения и техники безопасности, проводимые руководством организации городского электрического транспорта;
- предъявляет диспетчеру троллейбусного депо по выпуску удостоверение на право управления троллейбусом и книжку водителя;
- получает путевой лист, расписание движения, книгу троллейбуса, набор инструментов, диэлектрические перчатки и сигнальный жилет оранжевого цвета;
- проверяет наличие действительного талона государственного технического осмотра, который хранится в книге троллейбуса, и полиса обязательного страхования гражданской ответственности владельца транспортного средства.
- проверяет полноту и правильность экипировки, внешнее и внутренне состояние кузова, качество уборки салона, исправность узлов и агрегатов, обеспечивающих безопасность движения;
- получает билетно-учетный лист, абонементные талоны и проездные билеты и разменные деньги для расчетов с пассажирами;
- получает в диспетчерской прогноз погоды и информацию об изменениях в организации движения по маршруту следования;
- проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы водитель троллейбуса:
- соблюдает Правила дорожного движения;
- выполняет расписание движения при обеспечении безопасности движения;
- обеспечивает сохранность троллейбуса;
- производит внешний осмотр троллейбуса;
- проверяет состояние покрышек, крепление колес;
- проверяет состояние резинокордных оболочек пневмоподвески, кранов уровня пола, токоприемников и рулевого управления;
- при необходимости удаляет предметы, застрявшие между сдвоенными шинами;
- поддерживает чистоту номерных знаков;
- поддерживает чистоту в кабине;
- производит очистку подножек от грязи, снега и льда;
- своевременно удаляет конденсат из пневмосистемы;
- заменяет маршрутные указатели при переходе на другой маршрут;
- после каждого оборотного рейса осматривает салон и технологические отсеки троллейбуса с целью выявления посторонних предметов;
- соблюдает правила технической эксплуатации троллейбуса;
- контролирует выполнение пассажирами правил пользования троллейбусом;
- немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- оказывает первую (доврачебную) помощь пострадавшим при травмировании, отравлении в аварийных ситуациях и внезапном заболевании;
- соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
- в случае обнаружения какой-либо неисправности немедленно уведомляет диспетчера депо;
- проходит в установленном порядке проверку знаний правил эксплуатации электроустановок потребителей и правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня водитель троллейбуса:
2.3.1. Обеспечивает безопасную перевозку пассажиров и соблюдение регулярности движения.
2.3.2. Выбирает скорость движения в пути следования и дистанцию между троллейбусом и впереди идущим транспортом в зависимости от сложившейся ситуации, но при всех условиях должны соответствовать Правилам дорожного движения и правилам технической эксплуатации троллейбуса.
2.3.3. Производит остановку троллейбуса на всех остановочных пунктах маршрута, независимо от наполнения салона.
2.3.4. Объявляет названия остановочных пунктов и порядок оплаты проезда.
2.3.5. Открывает двери для высадки и посадки пассажиров только после полной остановки троллейбуса и фиксации его стояночным тормозом.
2.3.6. При скоплении воды (грязи) на остановочном пункте останавливает троллейбус так, чтобы вода (грязь) не препятствовала выходу и входу пассажиров в троллейбус.
2.3.7. Следит за выходом и входом пассажиров, по возможности не допуская посадки через переднюю дверь лиц, не имеющих на это право.
2.3.8. Следит за наполнением троллейбуса в пределах установленной нормы и предупреждает пассажиров об окончании посадки при полном наполнении салона троллейбуса.
2.3.9. При необходимости осуществляет продажу пассажирам абонементных талонов и проездных билетов только на остановочном пункте.
2.3.10. Останавливает троллейбус:
- на остановочных пунктах маршрута следования;
- на остановочных пунктах при следовании нулевым рейсом;
- при запрещающем сигнале светофора или регулировщика дорожного движения;
- при угрозе наезда или столкновения;
- при пропуске транспортных средств, подающих специальные звуковые и световые сигналы, шествий воинских частей, группы детей, пешеходов с ограниченным зрением;
- по требованию работников ГИБДД, работников службы движения и ревизоров по безопасности движения;
- при наличии препятствий для движения;
- при внезапном толчке, стуке;
- при тревожных сигналах кондуктора, пассажиров и пешеходов;
- при срабатывании сигнала отрыва токоприемников от контактной сети или снятия напряжения с контактной сети;
- в случаях, угрожающих безопасности движения или жизни людей.
2.3.11. Обеспечивает безопасность движения при недостаточной видимости (менее 300 м).
2.3.12. Прекращает движение троллейбуса при видимости менее 30 м.
2.3.13. При нахождении на остановке при параллельном движении пропускает движущийся троллейбус.
2.3.14. При сходе токоприемников с контактных проводов выключает автоматический выключатель, все высоковольтное оборудование, цепь управления, ставит вал реверсора в положение "0", берет с собой ручку реверсора, надевает сигнальный жилет (в сырую погоду - диэлектрические перчатки), выходит из троллейбуса и, соблюдая осторожность, заводит штанги под крючки лиры с соблюдением очередности установки токоприемников на контактные провода.
2.3.15. Выполняет работы на линии без вызова бригады технической помощи:
- смену предохранителей (только со снятыми токоприемниками и в диэлектрических перчатках);
- установку и ремонт головок токоприемников, смену контактных вставок (при опущенных и закрепленных токоприемниках с площадки лестницы заднего борта);
- устранения "заедания" дверей (выход ролика из направляющего желоба, погнутость самих направляющих);
- подтягивание гаек крепления колес и фланцев полуосей;
- регулировку работы стеклоочистителей (без разборки).
2.3.16. При обнаружении неисправностей контактной сети останавливает троллейбус и предупреждает водителя сзади идущего троллейбуса о наличии неисправности.
2.3.17. При обнаружении тока утечки, свидетельствующем о нарушении изоляции, коротком замыкании, возгорании:
- немедленно прекращает перевозку пассажиров;
- отключает высоковольтные электрические цепи;
- открывает двери салона;
- принимает меры к высадке пассажиров, предупредив их о соблюдении осторожности при выходе;
- снимает с контактных проводов токоприемники;
- при наличии возгорания приступает к ликвидации огня.
2.3.18. Сообщает диспетчеру о неисправности контактной сети и об обрыве контактного провода (при этом вызывает бригаду скорой технической помощи, находится до ее прибытия около провода (не ближе чем за 5 метров), не касается и не подпускает к нему людей, предупреждает об опасности водителей проходящего транспорта).
2.3.19. Соблюдает указания работников бригады по ремонту контактной сети.
2.3.20. Действует в соответствии с требованиями Правил дорожного движения при дорожно-транспортном происшествии, дает письменные объяснения о случившемся в депо.
2.3.21. Немедленно высаживает пассажиров при вынужденной остановке на железнодорожном переезде и принимает меры для освобождения переезда.
2.3.22. В случае внезапного заболевания в пути следования останавливает троллейбус и высаживает пассажиров, снимает токоприемники с контактных проводов и сообщает о случившемся диспетчеру, следует его указаниям.
2.3.23. Проявляет вежливость и предупредительность в обращении с пассажирами, разъясняет порядок оплаты проезда.
    2.3.24. ______________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.4. Во время работы на линии водителю троллейбуса запрещается:
- оставлять троллейбус без надзора, в том числе во время остановки по технической неисправности.
- покидать троллейбус при включенной силовой цепи и без постановки на стояночный тормоз;
- оставлять управление троллейбусом при возникновении опасности дорожно-транспортного происшествия;
- передавать управление троллейбусом лицам, не указанным в наряде депо, не закрепленным за маршрутом, а также при отсутствии удостоверений на право управления троллейбусом;
    - ____________________________________________________________________.
(иные запреты)
2.5. Водитель троллейбуса в конце рабочего дня:
- становит троллейбус на отстой в депо;
- включает стояночный тормоз;
- переводит реверсор контроллера водителя в положение "0" и снимает его рукоятку;
- выключает высоковольтные и низковольтные цепи;
- закрывает дверь кабины водителя;
- снимает с контактных проводов токоприемники и закрепляет их;
- при наличии уклона ставит под колесо со стороны уклона противооткатный упор (башмак);
- закрывает все окна и двери салона;
- закрывает крышевые люки;
- спускает конденсат из пневмосистемы;
- делает запись в книге троллейбуса о наличии или отсутствии неисправностей (при наличии повторных заявок - запись в книгу повторных заявок);
- сдает диспетчеру депо книгу поезда, расписание движения, путевой лист;
- сдает в инструментальную закрепленный за троллейбусом инструмент;
- сдает дежурным кассирам выручку, билетно-учетный лист, остаток проездных билетов и абонементных талонов;
- выполняет гигиенические процедуры, производит осмотр (самоосмотр);
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей водитель троллейбуса обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом РФ и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. За некачественное и несвоевременное исполнение обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции, водитель троллейбуса привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса РФ.
4.2. Водитель троллейбуса несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенного ему транспортного средства.
4.3. Водитель троллейбуса за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий несет гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном законодательством.
4.4. _____________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.   Настоящая    инструкция    разработана   на    основе   Тарифно-
квалификационных характеристик  по профессии  "Водитель троллейбуса.  3-й -
1-й классы"   (Квалификационный   справочник  профессий   рабочих,  которым
устанавливаются    месячные     оклады,     утвержденный     Постановлением
Госкомтруда   СССР   от   20.02.1984 N 58/3-102),   Примерной   должностной
инструкции   водителя   троллейбуса,   утвержденной распоряжением Минтранса
России от 08.10.2003 N АК-25-р, ____________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2. Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
    Факт ознакомления работника с настоящей инструкцией подтверждается ____
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
частью настоящей инструкции (в журнале
___________________________________________________________________________
ознакомления с инструкциями); в экземпляре
инструкции, хранящемся у работодателя;
__________________________________________________________________________.
иной способ)
5.3. _____________________________________________________________________.
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