Инструкция составителя поездов
Составитель поездов

--------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Составителя поездов                   00.00.0000

1.1.  Составитель   поездов    1    является   рабочим  и   подчиняется
непосредственно __________________________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.2. На работу составителем поездов:
- 3-го разряда принимается лицо, имеющее допуск к выполнению маневровой работы в малодеятельных районах железнодорожного транспорта необщего пользования;
- 4-го разряда принимается (переводится) лицо, имеющее допуск к выполнению маневровой работы в напряженных районах железнодорожного транспорта необщего пользования;
- 5-го разряда принимается (переводится) лицо, имеющее допуск к выполнению маневровой работы в малодеятельных районах железнодорожного транспорта общего пользования;
- 6-го разряда принимается (переводится) лицо, имеющее допуск к выполнению маневровой работы в напряженных районах на станциях железнодорожного транспорта общего пользования.
1.3. Составитель поездов должен знать:
- правила перевозки груза;
- план формирования поездов;
- инструкцию о порядке работы с вагонами, загруженными опасным грузом класса 1 (взрывчатыми материалами);
- инструкцию о порядке обслуживания и организации движения на железнодорожных путях необщего пользования;
- устройство тормозных башмаков, тормозных упоров и правила пользования ими;
- порядок перевода нецентрализованных и централизованных стрелок, находящихся на местном управлении;
- общие сведения об устройстве вагонов и самоходного подвижного состава;
- план, профиль, специализацию и вместимость путей;
- расположение пунктов производства грузовых операций в обслуживаемых маневровых районах;
- правила хранения и пользования носимой радиостанцией и другими средствами связи;
- требования по рациональной организации труда на рабочем месте;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Составитель поездов более высокого разряда должен уметь выполнять работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации, а также руководить составителями поездов более низкого разряда.
1.5. ___________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) составитель поездов:
1) получает производственное задание;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) принимает смену;
4) проверяет исправность приспособлений, инструмента, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы составитель поездов:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;
2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;
4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
    7) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) составитель поездов:
1) руководит движением маневрового локомотива, выполняющего маневровую работу;
2) обеспечивает правильную расстановку и согласованность действий работников, участвующих в производстве маневровой работы;
3) выполняет маневровые работы:
- расформирование-формирование составов (групп вагонов);
- отцепку и прицепку вагонов к поездам, подачу вагонов на погрузочно-разгрузочные и другие специализированные пути и уборку их с этих путей;
- перестановку вагонов и составов с одного пути на другой путь, из парка в парк;
4) принимает участие в опробовании автоматических тормозов поезда;
5) производит укладку (изъятие) тормозных башмаков, установку (съем) тормозных упоров для закрепления составов и вагонов на путях железнодорожной станции;
6) осуществляет перевод при при выполнении маневровой работы нецентрализованных стрелок, не обслуживаемых дежурными стрелочных постов, или централизованных стрелок, переданных на местное управление;
7) выполняет расцепление вагонов при роспуске составов с сортировочных горок;
8) регулирует скорость надвига в процессе роспуска состава в зависимости от ходовых качеств и веса отцепа;
9) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.4. В конце рабочего дня (смены) составитель поездов:
1) приводит в надлежащее состояние приспособления, инструмент, передает их на хранение;
2) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;
3) сдает установленную отчетность;
4) производит осмотр (самоосмотр);
5) сдает смену;
    6) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей составитель поездов обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом Российской Федерации и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Составитель поездов привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции, с учетом особенностей работы, непосредственно связанной с движением транспортных средств, установленных статьей 330 Трудового кодекса Российской Федерации.
4.2. Составитель поездов несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Составитель поездов за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.      Настоящая      инструкция      разработана      на     основе
Тарифно-квалификационных характеристик  профессии "Составитель поездов, 3 -
6-й разряд" (Единый тарифно-квалификационный справочник  работ  и профессий
рабочих.   Выпуск 52.  Разделы:  "Железнодорожный  транспорт";  "Морской  и
речной  транспорт",  утвержденный  Приказом Министерства труда и социальной
защиты Российской Федерации от 18.02.2013 N 68н), _________________________
__________________________________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2. Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется  при
приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт ознакомления работника с  настоящей  инструкцией  подтверждается
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой частью настоящей
___________________________________________________________________________
инструкции (в журнале ознакомления с инструкциями); в экземпляре
__________________________________________________________________________.
инструкции, хранящемся у работодателя; иным способом)
5.3. ___________________________________________________________________.

1 Составитель поездов при выполнении маневровых работ без помощника составителя поездов лицо тарифицируется на один разряд выше.
Помощник составителя поездов тарифицируется на один разряд ниже составителя поездов, под руководством которого он работает.


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/instrukciya_sostavitelya_poezdov.htm
