Инструкция слесаря по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации
Слесарь по изготовлению деталей и узлов
систем вентиляции, кондиционирования
воздуха, пневмотранспорта и аспирации

------------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
--------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000                   N 000
---------  ---------------------
(подпись)   (инициалы, фамилия)
Слесаря по изготовлению деталей          00.00.0000
и узлов систем вентиляции,
кондиционирования воздуха,
пневмотранспорта и аспирации

1.1.  Слесарь  по  изготовлению  деталей  и  узлов  систем  вентиляции,
кондиционирования  воздуха, пневмотранспорта и аспирации является рабочим и
подчиняется непосредственно ______________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.2. На работу слесарем по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации 6-го разряда принимается (переводится) лицо, имеющее среднее профессиональное образование.
1.3. Слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации 2-го разряда должен знать:
- наименование и основные свойства материалов, применяемых при изготовлении вентиляционных систем;
- приемы прямолинейной и криволинейной резки листового металла, металлопласта, полимерного материала по готовой разметке вручную;
- правила строповки и перемещения грузов;
- способы соединения узлов и деталей;
- правила пользования средствами индивидуальной защиты;
- требования, предъявляемые к качеству выполняемых работ (услуг), к рациональной организации труда на рабочем месте;
- сортамент и маркировку применяемых материалов, нормы расхода горюче-смазочных материалов;
- правила перемещения и складирования грузов;
- виды брака и способы его предупреждения и устранения;
- производственную сигнализацию;
- требования, предъявляемые к качеству работ по смежным строительным процессам (правила заточки, заправки, регулировки, наладки применяемых инструментов и пользования необходимыми приспособлениями и измерительными приборами);
- правила чтения эскизов и чертежей, непосредственно используемых в процессе работ;
- требования по рациональной организации труда на рабочем месте;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.3 настоящей инструкции;
- основные свойства и способы обработки листового и профильного металла, металлопласта, винипласта и полиэтилена;
- типы крепления воздуховодов и фасонных частей;
- наименование и назначение деталей систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта, аспирации;
- разметочные обозначения;
- способы обработки заготовок на кромкогибочных станках, зиг-машинах и фальцепрокатных станках;
- способы сварки винипласта и полиэтилена;
- устройство и правила эксплуатации станков и механизмов для обработки листового и профильного металлов и металлопласта, точечных машин для контактной сварки;
- правила пользования механизированным инструментом;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 и 1.4 настоящей инструкции;
- способы разметки и раскроя деталей из металла, металлопласта и винипласта;
- виды соединений и креплений воздуховодов и фасонных частей;
- правила выполнения деталировочных эскизов;
- приемы выполнения заклепочных работ;
- технологию изготовления прямых участков воздуховодов из металла, металлопласта, винипласта и полиэтилена;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.5 настоящей инструкции;
- технологию изготовления фасонных частей воздуховодов из листового металла, металлопласта, винипласта и полиэтилена;
- устройство и принцип действия систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации;
- номенклатуру изготовляемого оборудования и требования, предъявляемые к его качеству;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. Слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации 6-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.6 настоящей инструкции;
- способы разметки и изготовления нестандартных пирамидальных и конусных воздуховодов и фасонных частей;
- способы контрольной сборки узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.8. Слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации более высокого разряда должен уметь выполнять работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации, а также руководить слесарями по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации более низкого разряда.
1.9. ___________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации:
1) получает производственное задание;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) принимает смену;
4) проверяет исправность приспособлений, инструмента, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;
2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;
4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
    7) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации:
2.3.1. 2-го разряда:
1) осуществляет прямолинейную и криволинейную резку листового металла, полимерного материала по готовой разметке вручную;
2) производит отгиб прямолинейных фальцев вручную;
3) покрывает олифой фальцы;
4) комплектует фальцы попарно;
5) осуществляет пробивку отверстий в листовом металле;
6) производит маркировку узлов методом клеймения и краской;
7) устанавливает прокладки;
8) перемещает грузы;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.2. 3-го разряда:
1) производит устройство "окон" в заготовляемых картинах;
2) осуществляет отбортовку торцов элементов круглых воздуховодов на зиг-машине;
3) сверлит отверстия на приводных станках;
4) осуществляет изготовление:
- прокладок для фланцевых соединений;
- рам жесткости из металла;
- прямоугольных фланцев;
5) производит сварку винипластовых и полиэтиленовых листов в вертикальном и горизонтальном положении;
6) устанавливает сетки и подвижные жалюзийные решетки;
7) пробивает отверстия во фланцах;
8) осуществляет прямолинейную резку листового металла, металлопласта и винипласта на станках;
9) производит прокатку и осадку фальцевых соединений на приводных станках;
10) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.3. 4-го разряда:
1) осуществляет криволинейную резку листового металла, металлопласта, полиэтилена и винипласта на приводных станках;
2) производит вальцовку цилиндрических деталей из листового металла, металлопласта, полиэтилена и винипласта на вальцах;
3) изготавливает прямые участки воздуховодов из металла, металлопласта, винипласта и полиэтилена, бандажей, реек, движков, отражателей, выхлопных колпаков, дроссель-клапанов и шумоглушителей различных типов;
4) осуществляет изготовление:
- неподвижных жалюзийных решеток;
- круглых фланцев и цапф;
- спирально-сварных и спирально-замковых воздуховодов;
5) устанавливает фланцы на воздуховоды и фасонные части;
6) производит комплектование:
- систем вентиляции;
- кондиционирования воздуха;
- пневмотранспорта и аспирации;
7) изготавливает кронштейны, опоры планок и траверс для крепления воздуховодов;
8) производит сварку изделий из винипласта и полиэтилена;
9) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.4. 5-го разряда:
1) осуществляет изготовление:
- фасонных частей воздуховодов всех видов;
- шиберов;
- воронок;
- кожухов;
- зонтов;
- дефлекторов и диффузоров;
- подвижных жалюзийных решеток;
- секторов управления дроссель-клапанов;
- циклонов;
2) производит резку с помощью копир-шаблонов звеньев отводов и сборку их на зиг-машине;
3) изготавливает мягкие соединения;
4) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.5. 6-го разряда:
1) осуществляет разметку и изготовление нестандартных пирамидальных и конусных воздуховодов и фасонных частей;
2) изготавливает сепараторы, скрубберы, приточные и вытяжные тумбочки, несимметричные переходы;
3) изготавливает душирующие патрубки, воздушные завесы;
4) осуществляет разметку и изготовление шаблонов всех видов;
5) производит контрольную сборку изготовляемых систем различных видов;
6) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.4. В конце рабочего дня (смены) слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации:
1) приводит в надлежащее состояние приспособления, инструмент, передает их на хранение;
2) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;
3) производит осмотр (самоосмотр);
4) сдает смену;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом РФ и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Слесарь по изготовлению деталей и узлов систем вентиляции, кондиционирования воздуха, пневмотранспорта и аспирации за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.      Настоящая      инструкция      разработана      на     основе
Тарифно-квалификационных  характеристик  профессии "Слесарь по изготовлению
деталей    и    узлов   систем   вентиляции,   кондиционирования   воздуха,
пневмотранспорта   и   аспирации,  2 -  6-й   разряд"  (Единый     тарифно-
квалификационный справочник  работ  и  профессий  рабочих. Выпуск 3. Раздел
"Строительные, монтажные  и  ремонтно-строительные   работы",  утвержденный
Постановлением Минтруда России от 06.04.2007 N 243),_______________________
__________________________________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2.   Ознакомление   работника  с настоящей инструкцией осуществляется
при приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления   работника  с  настоящей инструкцией подтверждается
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с инструкциями);
___________________________________________________________________________
в экземпляре инструкции, хранящемся у работодателя;
__________________________________________________________________________.
иным способом)
5.3. ___________________________________________________________________.
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