Инструкция слесаря-электрика по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена

Слесарь-электрик по обслуживанию
и ремонту оборудования метрополитена

--------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Слесаря-электрика                    00.00.0000
по обслуживанию и ремонту
оборудования метрополитена

1.1. Слесарь-электрик   по   обслуживанию   и   ремонту    оборудования
метрополитена      является    рабочим    и   подчиняется   непосредственно
__________________________________________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.2. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена 2-го разряда должен знать:
- принцип работы электромеханического оборудования метрополитена;
- типы обслуживаемого оборудования и кабелей;
- способы монтажа проводов;
- требования по рациональной организации труда на рабочем месте;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.3. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.2 настоящей инструкции;
- устройство такелажного и обслуживаемого оборудования с управлением с местных пультов;
- принцип работы электропусковой аппаратуры, приборов и аппаратов;
- методы очистки оборудования от коррозии;
- правила чтения рабочих чертежей и электросхем;
- основные сведения по электротехнике, механике, гидравлике и технологии обработки металлов;
- габариты приближения строений и оборудования;
- схемы питания оборудования;
- правила испытания трубопроводов, воздухопроводов;
- правила выбора предохранителей по номинальному напряжению;
- общие сведения об источниках и схемах питания постоянным и переменным током;
- квалитеты (классы точности);
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 и 1.3 настоящей инструкции;
- устройство обслуживаемого оборудования с управлением с дистанционных пультов и станций;
- нормы износа узлов и деталей;
- схемы управления оборудованием в различных технологических режимах;
- гидравлическое испытание сосудов, работающих под давлением;
- принцип работы газоанализаторов;
- технологическую последовательность демонтажа и монтажа узлов и деталей оборудования;
- способы устранения и предупреждения деформации металлов и внутренних напряжений, возникающих при сварке узлов, деталей;
- допуски, посадки, обозначения на чертежах и схемах электрического оборудования;
- устройство и способы наладки ремонтируемых приборов, механизмов, аппаратов;
- правила расчета сопротивлений, схемы сложных соединений: основы электротехники, гидравлики, механики, электроники и технологии обработки металлов;
- принципиальные и монтажные схемы аппаратуры телеавтоматики, схемы электропитания;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.4 настоящей инструкции;
- конструктивные особенности обслуживаемого оборудования, технические условия на его изготовление, приемку и монтаж;
- порядок организации работ по испытаниям систем автоматики по технологическим режимам;
- правила взаимоувязки положения оборудования со смежными устройствами, систему допусков, посадок и обозначения их на чертежах: чтение чертежей;
- устройство и эксплуатацию сосудов, работающих под давлением;
- причины возникновения дефектов в работе приборов и автоматов, меры предупреждения и устранения их;
- технические характеристики обслуживаемого оборудования, принципиальные схемы цепей телеавтоматики и телесигнализации, электрические нормы оборудования и каналов телеавтоматики;
- правила наладки и регулировки сложных контрольно-измерительных приборов;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена 6-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.5 настоящей инструкции;
- правила и способы наладки схем телеизмерений, телесигнализации, телеавтоматики;
- устройство электроизмерительных приборов, схем и режимы работы оборудования;
- опытные образцы сложных схем и узлов, методы восстановления ответственных узлов и деталей, допустимые нагрузки на неработающие механизмы и детали;
- способы комплексного управления оборудованием в разных режимах;
- приемы и способы обнаружения неисправностей и их устранение на всех типах оборудования;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена более высокого разряда должен уметь выполнять работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации, а также руководить слесарями-электриками по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена более низкого разряда.
1.8. ___________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена:
1) получает производственное задание;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) принимает смену;
4) проверяет исправность приспособлений, инструмента, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;
2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;
4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
    7) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена:
2.3.1. 2-го разряда:
1) осуществляет чистку, протирку, промывку электротехнического оборудования;
2) выполняет слесарные работы при обработке деталей по 12 - 14 квалитетам (5 - 7 классам точности);
3) осуществляет изготовление и ремонт простых узлов и приспособлений;
4) выполняет лужение и пайку твердым и мягким припоями;
5) производит прокладку, разделку, сращивание кабелей;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.2. 3-го разряда:
1) выполняет техническое обслуживание и ремонт оборудования метрополитена с ручными, электромеханическими, электрогидравлическими приводами и с управлением им с местных пультов и от ручного привода;
2) осуществляет контроль положения управления оборудования от ручного привода на станциях;
3) принимает участие в местных и комплексных испытаниях оборудования, линий, станций;
4) устраняет неисправности при закрывании и открывании оборудования с ручным приводом;
5) осуществляет разборку, ремонт и сборку узлов электромеханического оборудования с выполнением работ по 11 - 12 квалитетам (4 - 5 классам точности);
6) выполняет ремонт отдельных узлов и деталей электропусковой аппаратуры и электродвигателей малой мощности;
7) производит замер сопротивления изоляции и заземления;
8) выполняет смену, промывку и ремонт фильтров;
9) осуществляет обслуживание насосов и вентиляторов различного назначения, за исключением основных вентиляторов;
10) принимает участие в испытании воздуховодов, трубопроводов;
11) производит регулировку и юстировку приборов и аппаратов под руководством слесаря-электрика более высокой квалификации;
12) измеряет напряжение накала ламп, сети и уровня сигнала;
13) осуществляет механическую регулировку реле схем телеавтоматики;
14) проводит ревизию блоков питания;
15) осуществляет проверку маркировки монтажей и принципиальной схемы;
16) обрабатывает по чертежу изоляционные материалы;
17) устраняет повреждения кабелей;
18) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.3. 4-го разряда:
1) осуществляет техническое обслуживание и ремонт оборудования с электромеханическими и электрогидравлическими приводами и управляет им с дистанционных пультов и станций;
2) осуществляет обслуживание основных вентиляторов;
3) производит разборку и сборку редукторов конических, червячных, гидравлических домкратов;
4) осуществляет замену подшипников, шестерен с выполнением работ со слесарной обработкой деталей по 7 - 10 квалитетам (2 - 3 классам точности);
5) выполняет ремонт и замену реле различных систем, электропусковой аппаратуры и электродвигателей;
6) осуществляет замену диодов в схемах управления оборудованием;
7) устраняет неисправности в схемах управления оборудованием и обеспечивает работоспособность схем управления;
8) принимает участие в испытаниях оборудования, линий, станций;
9) проводит ревизию и наладку устройств релейной защиты, электроавтоматики и телемеханики;
10) определяет дефекты реконструируемого оборудования и устраняет их;
11) производит монтаж сложных схем соединений;
12) производит разборку и сборку ключей и реле схем телеавтоматики;
13) выполняет прозвонку монтажа и устройств телеавтоматики;
14) осуществляет сборку испытательных схем для проверки наладки схем телеавтоматики под руководством слесаря-электрика более высокой квалификации;
15) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.4. 5-го разряда:
1) осуществляет техническое обслуживание, ремонт и наладку насосов, вентиляторов, клапанов;
2) выполняет регулировку соосности валов, винтовых опор, редукторов конических, червячных;
3) проводит проверку габаритов приближения оборудования по окончании работ;
4) выполняет сложные такелажные работы по демонтажу, монтажу отдельных узлов;
5) выполняет слесарные работы по 6 - 7 квалитетам (1 - 2 классам точности);
6) осуществляет замену фильтров;
7) прокладывает кабеля и подключает их к конечным выключателям и электродвигателям;
8) выполняет ремонт, регулировку, наладку схем местного автоматического управления;
9) управляет оборудованием в различных технологических режимах;
10) выполняет работу на электроизмерительных и регулирующих блоках;
11) проводит испытания и управляет различными технологическими режимами;
12) осуществляет ремонт, наладку, регулировку датчиков различных систем, электронных блоков и электропусковой аппаратуры, используемых в цепях дистанционного управления;
13) проводит испытание обмоток электродвигателей и такелажного оборудования;
14) соблюдает правила пользования контрольно-измерительными блоками и осуществляет их настройку;
15) производит монтаж и юстировку особо сложных и точных приборов;
16) выявляет и устраняет дефекты в работе приборов;
17) выполняет пересчет электрических приборов на другие пределы измерения;
18) проводит измерения электрических характеристик обслуживаемого оборудования и аппаратуры телеавтоматики;
19) осуществляет сборку испытательных схем для проверки и наладки схем телеавтоматики;
20) производит монтаж оборудования телеавтоматики;
21) выявляет дефекты и причины износа деталей путем осмотра аппаратуры телеавтоматики на месте установки;
22) проводит испытание и наладку цепей схем телеавтоматики;
23) производит ревизию, ремонт и наладку релейно-контактной аппаратуры;
24) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.5. 6-го разряда:
1) осуществляет техническое обслуживание, ремонт, наладку и проводит испытание режимных схем управления и опытного оборудования;
2) выявляет и устраняет неисправности в схемах управления с дистанционного пульта, в автоматическом режиме, в схемах автоматического запуска, в схемах командной сигнализации;
3) проводит проверку режимов работы оборудования;
4) производит ремонт, монтаж, наладку сложных и точных приборов, установок, датчиков всех систем и типов;
5) выполняет работы по комплексным испытаниям оборудования и устраняет неисправности в ходе испытаний;
6) осуществляет регулировку соосности петель оборудования;
7) проводит проверку электронных плат;
8) осуществляет ревизию и регулировку сложных релейно-контактных схем;
9) использует в работе электронной измерительной аппаратуры - осциллографы, высокочастотные измерители и генераторы;
10) выполняет наладку системы телеавтоматики;
11) осуществляет сборку схем для проведения специальных нетиповых испытаний аппаратуры телеавтоматики;
12) проводит проверку особо сложных устройств аппаратуры телеавтоматики;
13) выполняет регулировку уровней сигналов каналов связи;
14) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.4. В конце рабочего дня (смены) слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена:
1) приводит в надлежащее состояние приспособления, инструмент, передает их на хранение;
2) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;
3) сдает установленную отчетность;
4) производит осмотр (самоосмотр);
5) сдает смену;
    6) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом Российской Федерации и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту оборудования метрополитена за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.    Настоящая      инструкция     разработана        на      основе
Тарифно-квалификационных   характеристик   профессии  "Слесарь-электрик  по
обслуживанию  и ремонту оборудования метрополитена. 2 - 6-й разряд" (Единый
тарифно-квалификационный  справочник  работ и профессий рабочих. Выпуск 56.
Раздел   "Железнодорожный    транспорт    и   метрополитен",   утвержденный
Постановлением   Госкомтруда   СССР    от    06.12.1983    N    283/24-82),
__________________________________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2.  Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется при
приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления  работника  с  настоящей  инструкцией подтверждается
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой частью настоящей
___________________________________________________________________________
инструкции (в журнале ознакомления с инструкциями); в экземпляре
__________________________________________________________________________.
инструкции, хранящемся у работодателя; иным способом)
5.3. ___________________________________________________________________.
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