Инструкция слесаря-электрика по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена

Слесарь-электрик по обслуживанию
и ремонту металлоконструкций
метрополитена

--------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Слесаря-электрика                   00.00.0000
по обслуживанию и ремонту
металлоконструкций метрополитена

1.1. Слесарь-электрик  по  обслуживанию  и  ремонту  металлоконструкций
метрополитена     является    рабочим   и   подчиняется     непосредственно
__________________________________________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.2. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена 2-го разряда должен знать:
- принцип действия электродвигателей, приборов и металлоконструкций (затворов) и зависимость работы их механизмов;
- устройство и правила эксплуатации лебедок, инструмента и приспособлений;
- способы проверки и подгонки деталей;
- основные сведения о ремонтных размерах собираемых и изготовляемых деталей;
- причины появления коррозии и способы борьбы с ней;
- назначение применяемых смазочных материалов;
- свойства жидкостей, применяемых в гидравлических затворах;
- элементарные сведения по электротехнике;
- способ включения электродвигателей;
- правила ведения такелажных работ при монтаже;
- режим работы металлоконструкций (затворов);
- требования по рациональной организации труда на рабочем месте;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.3. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.2 настоящей инструкции;
- устройство, условия и правила эксплуатации металлоконструкций с ручным приводом и несложных с механическим приводом;
- способы закрепления ремонтируемых металлоконструкций, основные сведения о допусках и обозначение их на чертежах;
- приемы ремонта и сборки деталей и узлов механизмов металлоконструкций;
- правила эксплуатации подъемно-транспортных механизмов;
- устройство электродвигателей переменного тока, пускорегулирующей аппаратуры;
- допускаемые нагрузки при работе электродвигателей;
- устройство и назначение контрольно-измерительного инструмента;
- правила испытания сопротивления электроизоляции;
- основы электротехники, механики и технологии обработки металлов и гидравлики;
- габариты тоннеля;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 и 1.3 настоящей инструкции;
- устройство и назначение металлоконструкций шлюзового и других типов, кроме затворов с пневмогидравлическими ускорителями;
- технологическую последовательность монтажа, демонтажа, ремонта и ревизии механизмов и электрооборудования;
- допуски и посадки и обозначения их на чертежах и схемах электрического оборудования;
- устройство защиты и автоматики;
- конструкции реле различных систем;
- способы предупреждения и устранения деформации металлов и внутренних напряжений при сварке;
- дефекты, возникающие при сборке и монтаже затворов, способы их устранения;
- правила управления затворами всех типов, кроме пневмогидравлических ускорителей двустороннего действия, расположение металлоконструкций на обслуживаемом участке;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.4 настоящей инструкции;
- конструкции, ремонт, наладку и правила обслуживания затворов всех типов, кроме двустороннего действия;
- технические условия на регулирование и испытание узлов механизмов и электроприборов;
- приемы выполнения такелажных и простых сварочных работ;
- порядок организации работ по монтажу и демонтажу металлоконструкций;
- дистанционное управление и сблокирование с ним устройства сигнализации, централизации и блокировки;
- устройство пути;
- правила составления технической документации на отремонтированное оборудование;
- способы восстановления и упрочения изношенных деталей;
- расположение приборов схемы гидрокоммуникации, схемы дистанционного управления, блокировки и электропитания;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена 6-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.5 настоящей инструкции;
- конструкцию всех типов затворов;
- электротехнику, механику, основы аэродинамики, гидравлики, геометрии и тригонометрии;
- технические характеристики и конструкции ремонтируемого, налаживаемого и испытываемого оборудования, а также режимы его работы;
- опытные образцы металлоконструкций;
- способы наладки устройств автоматики;
- допустимые нагрузки на работающие детали и механизмы;
- способы комплексного управления металлоконструкциями в разных режимах;
- приемы и способы быстрого обнаружения неисправностей и их устранение на всех типах затворов;
- устройство контрольно-измерительных приборов;
- газоанализаторов, шумомеров, микроманометров, анемометров и др.;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена более высокого разряда должен уметь выполнять работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации, а также руководить слесарями-электриками по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена более низкого разряда.
1.8. ___________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена:
1) получает производственное задание;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) принимает смену;
4) проверяет исправность приспособлений, инструмента, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;
2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;
4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
    7) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена:
2.3.1. 2-го разряда:
1) осуществляет обслуживание, ремонт и содержание в исправном состоянии металлоконструкций (затворов);
2) производит разборку, ремонт и сборку отдельных узлов с ремонтом и изготовлением к ним деталей со слесарной обработкой и подгонкой их по 12 - 14 квалитетам (5 - 7 классам точности);
3) осуществляет подгонку и установку деталей под прихватку и сварку;
4) выполняет совместную работу с электрогазосварщиком;
5) производит замену смазки в подшипниках, редукторах, гидроприводах;
6) очищает фильтры затворов;
7) осуществляет профилактический ремонт и устраняет мелкие неисправности оборудования;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.2. 3-го разряда:
1) осуществляет обслуживание, ремонт, управление и содержание в исправном состоянии затворов с ручным приводом и несложных затворов с механическим приводом;
2) ведет наблюдение за действиями привлеченных работников при одновременном закрывании ими двух или трех указанных затворов во время комплексных испытаний;
3) устраняет несложные неисправности;
4) выполняет ремонт и изготовление узлов и деталей со слесарной обработкой и подгонкой их по 11 - 12 квалитетам (4 - 5 классам точности);
5) проводит гидравлическое испытание собираемых узлов механизмов под давлением до 100 атм.;
6) осуществляет разметку, разделку, фазировку кабеля;
7) производит монтаж соединительных кабельных муфт и концевых заделок;
8) выполняет ремонт, сборку и установку электрораспределительных шкафов, щитов и контакторных панелей;
9) выполняет профилактический ремонт установленных электромоторов переменного тока;
10) осуществляет ремонт отдельных узлов и деталей электропусковых и регулирующих устройств и электроинструмента;
11) измеряет сопротивление электроизоляции;
12) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.3. 4-го разряда:
1) осуществляет обслуживание, ремонт, управление и содержание в исправном состоянии станционных, тоннельных и вестибюльных затворов шлюзового и других типов, кроме затворов с пневмогидравлическими ускорителями;
2) проводит практическое обучение управлению затворами и ведет наблюдение за действиями привлеченных работников других служб при одновременном закрывании и открывании ими четырех или пяти тоннельных, станционных и вестибюльных затворов во время их комплексных испытаний;
3) устраняет неисправности в затворах при комплексных испытаниях до начала движения поездов;
4) осуществляет сборку:
- червячных редукторов;
- трансмиссий;
- герметизации и гидравлических домкратов;
5) проводит гидравлическое испытание собираемых узлов механизмов под давлением свыше 100 атм.;
6) выполняет ремонт асинхронных электродвигателей и реле различных систем;
7) осуществляет ремонт и регулировку пусковой и защитной аппаратуры;
8) производит слесарную обработку и пригонку деталей и узлов по 7 - 10 квалитетам (2 - 3 классам точности);
9) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.4. 5-го разряда:
1) осуществляет обслуживание, ремонт, управление и содержание в исправном состоянии станционных, тоннельных и вестибюльных затворов всех типов, кроме двустороннего действия и нетиповых;
2) проводит обучение управлению затворами всех типов привлеченных работников других служб;
3) ведет наблюдение за действиями работников при испытании группы затворов;
4) устраняет неполадки в затворах при комплексных испытаниях до начала движения поездов;
5) производит ремонт и наладку:
- гидропривода;
- запорной и предохранительной арматуры;
- золотниковых переключателей и быстроходных гидравлических насосов;
6) осуществляет ремонт, регулировку и испытание защитных устройств и автоматики, электроаппаратуры щитов и пультов дистанционного управления блокировки с путевой (светофорной) сигнализацией;
7) восстанавливает изношенные детали и узлы со слесарной обработкой и пригонкой их по 6 - 7 квалитетам (1 - 2 классам точности);
8) выполняет сложные такелажные работы;
9) составляет техническую документацию на отремонтированное оборудование;
10) осуществляет зарядку пневмогидравлических аккумуляторов;
11) ведет технические учетные записи на отремонтированное или проверенное оборудование;
12) проводит проверку сопряжения затворов с устройствами пути;
13) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.5. 6-го разряда:
1) выполняет обслуживание, ремонт, управление и содержание в исправном состоянии станционных, тоннельных и вестибюльных затворов всех типов, включая нетиповые затворы и двустороннего действия;
2) производит разборку, ремонт, сборку, наладку, регулирование и испытание специальных затворов двустороннего действия при совмещенных электрических и механических цепях управления с диспетчерской централизацией;
3) осуществляет ремонт, наладку, регулирование и испытание пневмогидравлических ускорителей затворов;
4) выявляет и устраняет дефекты во время эксплуатации оборудования при проверке в процессе ремонта и при комплексных испытаниях;
5) осуществляет ремонт, наладку и регулирование схем автоматики управления и защиты затворов, комплексное испытание, наладку и управление затворами в заданных режимах;
6) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.4. В конце рабочего дня (смены) слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена:
1) приводит в надлежащее состояние приспособления, инструмент, передает их на хранение;
2) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;
3) сдает установленную отчетность;
4) производит осмотр (самоосмотр);
5) сдает смену;
    6) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом Российской Федерации и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Слесарь-электрик по обслуживанию и ремонту металлоконструкций метрополитена за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.   Настоящая         инструкция        разработана     на    основе
Тарифно-квалификационных   характеристик   профессии  "Слесарь-электрик  по
обслуживанию  и  ремонту  металлоконструкций метрополитена. 2 - 6-й разряд"
(Единый  тарифно-квалификационный  справочник  работ  и  профессий рабочих.
Выпуск 56. Раздел  "Железнодорожный транспорт и метрополитен", утвержденный
Постановлением Госкомтруда СССР от 06.12.1983 N 283/24-82), _______________
__________________________________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2. Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется  при
приеме на работу (до подписания  трудового  договора).
Факт  ознакомления  работника  с  настоящей  инструкцией подтверждается
___________________________________________________________________________
(росписью в лице
___________________________________________________________________________
ознакомления, являющемся неотъемлемой частью настоящей инструкции
___________________________________________________________________________
(в журнале ознакомления с инструкциями); в экземпляре инструкции,
__________________________________________________________________________.
хранящемся у работодателя; иным способом)
5.3. ___________________________________________________________________.
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