Инструкция реквизитора
Реквизитор

  ------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Реквизитора                      00.00.0000

1.1. Реквизитор является рабочим и подчиняется непосредственно ________
______________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.2. Реквизитор 2-го разряда должен знать:
- наличный фонд реквизита, мебели, драпировок;
- технику простого шитья, подклейки, стирки;
- правила применения и приготовления морилки, клея, лака;
- правила переноса, транспортировки, способы хранения мебели и реквизита;
- порядок и формы материальной отчетности;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.3. Реквизитор 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.2 настоящей инструкции;
- подетальную расстановку реквизита на съемочном объекте;
- назначение, технику ремонта, правила хранения, способы упаковки, санитарной профилактики предметов реквизита, мебели и драпировок;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Реквизитор 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.3 настоящей инструкции;
- основные стили реквизита, мебели, драпировок;
- назначение и правила применения красок;
- основные элементы бутафорских, обойно-драпировочных и столярных работ;
- назначение отделочных материалов;
- режиссерский сценарий фильмов и постановочных передач;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Реквизитор 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.4 настоящей инструкции;
- чертежи и схемы расстановки реквизита;
- основы обойно-драпировочных, столярных и бутафорских работ;
- реквизит, драпировки различных стилей и эпох;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Реквизитор 6-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.2 - 1.5 настоящей инструкции;
- стили мебели;
- реквизит и драпировки всех стилей и эпох;
- правила выполнения бутафорских и обойно-драпировочных работ;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. ___________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) реквизитор:
1) знакомится с порядком выполнения работ, уточняет у непосредственного руководителя характер работ на смену и требования безопасности;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) проверяет исправность инструмента, приспособлений, инвентаря и т.п.;
    4) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы реквизитор:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен;
2) использует спецодежду, сертифицированный инструмент и средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам выполнения работы;
4) соблюдает правила использования приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
7) оказывает первую (доврачебную) помощь пострадавшим при травмировании, отравлении в аварийных ситуациях и внезапном заболевании;
    8) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) реквизитор:
2-го разряда:
1) осуществляет обслуживание съемок, телепередач, спектаклей, концертов, цирковых выступлений и репетиций мебелью, предметами реквизита и драпировками под руководством реквизитора более высокой квалификации;
2) производит отбор и получает на складе предметы реквизита, драпировки, мебели, подобранных художником, их укладку и упаковку;
3) выполняет мелкий ремонт предметов реквизита, драпировок, мебели непосредственно на спектаклях, концертах, цирковых выступлениях, съемках, телепередачах и репетициях;
4) осуществляет перенос, транспортировку мебели и предметов реквизита;
5) обеспечивает сохранность санитарного состояния реквизита;
6) дежурит на съемках и репетициях;
    7) ___________________________________________________________________;
(иные обязанности)
3-го разряда:
1) осуществляет обслуживание съемок, телепередач, спектаклей, концертов, цирковых выступлений и репетиций простых по реквизиту на современную тематику;
2) выполняет комплектование из собственных фондов необходимого реквизита, мебели и драпировок по указанию художника;
3) оформляет по эскизам и указанию художника простые декорации реквизитом, мебелью, драпировками;
4) выполняет систематизацию реквизита снимаемого фильма, телепередачи в условиях павильонных съемок;
5) производит укладку, упаковку, транспортировку предметов ценного реквизита и мебели;
6) осуществляет несложный ремонт предметов реквизита, мебели, драпировок непосредственно на съемках и репетициях;
7) выполняет обслуживание реквизитом не менее трех полнометражных условных фильмов;
    8) ___________________________________________________________________;
(иные обязанности)
4-го разряда:
1) осуществляет обслуживание съемок, телепередач, спектаклей, концертов, цирковых выступлений и репетиций средней сложности по реквизиту;
2) обслуживает фильмы и телепередачи исторической, фантастической тематик, фильмы-сказки;
3) выполняет систематизацию реквизита снимаемого фильма в условиях экспедиции;
4) осуществляет комплектование необходимого реквизита, драпировок и мебели из фондов других организаций по указанию художника;
5) оформляет по эскизам и указанию художника декорации средней сложности мебелью, предметами реквизита и драпировками;
6) приобретает и хранит реквизит;
7) создает требуемую фактуру реквизита;
8) выполняет обслуживание реквизитом не менее пяти полнометражных условных фильмов;
9) _____________________________________________________________________;
5-го разряда:
1) осуществляет обслуживание съемок, телепередач, спектаклей, концертов, цирковых выступлений и репетиций сложных по реквизиту;
2) обслуживает крупномасштабные фильмы, телепередачи военной и исторической тематик;
3) оформляет по эскизам и указанию художника сложные декорации мебелью, предметами реквизита, драпировками;
4) производит разъединение на части реквизиторской мебели большого габарита и монтаж частей на шпильки;
5) выполняет комплектование собственного фонда необходимым реквизитом, мебелью, драпировками;
6) участвует в разработке чертежей, схем и планировок для оформления декораций реквизитом, мебелью, драпировками;
7) осуществляет обслуживание реквизитом не менее семи полнометражных условных фильмов;
8) _____________________________________________________________________;
6-го разряда:
1) осуществляет обслуживание съемок, телепередач, спектаклей, концертов, цирковых выступлений и репетиций особо сложных по реквизиту на любую тематику;
2) выполняет комплектование реквизита, мебели, драпировок по описанию художника из фонда студии и других организаций;
3) осуществляет обслуживание реквизитом не менее десяти полнометражных условных фильмов;
4) _____________________________________________________________________.
2.4. В конце рабочего дня (смены) реквизитор:
1) помещает на хранение инструмент, приспособления, инвентарь и т.п.;
2) снимает и помещает на хранение спецодежду, средства индивидуальной защиты;
3) выполняет гигиенические процедуры, производит осмотр (самоосмотр);
    4) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей реквизитор обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом РФ и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Реквизитор привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса РФ за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Реквизитор несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Реквизитор за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.    Настоящая    инструкция    разработана    на    основе Тарифно-
квалификационных  характеристик  профессии "Реквизитор. 2-й, 3-й, 4-й, 5-й,
6-й разряды"  (Единый тарифно-квалификационный справочник работ и профессий
рабочих.  Выпуск   58,    утвержденный   Постановлением  Минтруда России от
16.07.2003 N 54), ___________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2.  Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется при
приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления работника   с  настоящей  инструкцией подтверждается
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре инструкции, хранящемся у
__________________________________________________________________________.
работодателя; иной способ)
5.3. ___________________________________________________________________.




Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/instrukciya_rekvizitora.htm
