Инструкция оператора магнитной записи
Оператор магнитной записи

  ------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Оператора магнитной записи              00.00.0000

1.1.  Оператор  магнитной   записи  является  рабочим   и   подчиняется
непосредственно ________________________________________.
(звукорежиссеру/иному лицу)
1.2. Лицо, принимаемое (переводимое) на работу по выполнению обязанностей оператора магнитной записи 7-го и 8-го разряда, должно иметь среднее профессиональное образование.
1.3. Оператор магнитной записи 3-го разряда должен знать:
- элементарные сведения по электротехнике и радиотехнике;
- схему коммутаций аппаратной;
- правила пользования магнитофоном и вещательными пультами;
- технологическую инструкцию по эксплуатации аппаратной;
- правила эксплуатации технических средств ведения технической документации;
- правила ухода за обслуживаемой аппаратурой;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Оператор магнитной записи 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.3 настоящей инструкции;
- основы электротехники и радиотехники;
- стандартные уровни магнитной записи;
- электроакустические параметры обслуживаемого оборудования;
- устройство и назначение измерителей уровня, магнитофонов, микрофонов и акустических агрегатов, отдельных узлов и блоков вещательного пульта;
- схему резервирования аппаратной;
- способы обработки звукового сигнала;
- правила оформления и сдачи готовых магнитных записей;
- технические условия на фонограммы и измерительные ленты;
- правила сверки эфирных материалов и программ вещания;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Оператор магнитной записи 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.4 настоящей инструкции;
- типы, устройство, принципы работы и основные параметры технологического оборудования аппаратной;
- основные понятия о стереофонических сигналах, устройстве стереогониметра и работе с ним;
- правила оформления магнитных записей и перезаписей;
- организационную структуру радиовещания;
- порядок проведения трансляционных передач;
- принцип работы авторегуляторов;
- основы автоматики;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Оператор магнитной записи 6-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.5 настоящей инструкции;
- устройство, назначения и правила применения магнитных и пластических ревербераторов, частотных корректоров и правила пользования ими;
- элементарные сведения о музыкальной грамоте;
- правила и способы регулирования аппаратуры магнитной записи;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. Оператор магнитной записи 7-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.6 настоящей инструкции;
- технологию телевизионного и радиовещания;
- стандарты или технические условия на качество (уровни) магнитной записи;
- способы обработки звуковых сигналов;
- устройство, назначение, правила регулирования используемой аппаратуры магнитной записи;
- инструкции по эксплуатации аппаратуры магнитной записи и компьютерной техники;
- аппаратное и программное обеспечение используемых в технологии станций нелинейного монтажа на уровне пользователя;
- методы обработки звуковой информации;
- параметры магнитной записи и воспроизведения;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.8. Оператор магнитной записи 8-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.7 настоящей инструкции;
- технологию магнитной записи и перезаписи фонограмм в стереофоническом и монофоническом вариантах с использованием средств специальной обработки звукового сигнала;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.9. ___________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) оператор магнитной записи:
1) знакомится с порядком выполнения работ, уточняет у непосредственного руководителя характер работ на смену и требования безопасности;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) проверяет исправность оборудования, инструмента, приспособлений, инвентаря и т.п.;
    4) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы оператор магнитной записи:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен;
2) использует спецодежду, спецобувь, сертифицированный инструмент и средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам выполнения работы;
4) соблюдает правила использования оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
7) оказывает первую (доврачебную) помощь пострадавшим при травмировании, отравлении в аварийных ситуациях и внезапном заболевании;
    8) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) оператор магнитной записи:
3-го разряда:
1) выполняет магнитные записи и перезаписи;
2) осуществляет воспроизведение магнитных записей для прослушивания;
3) выполняет воспроизведение готовых магнитных записей для передачи в эфир;
4) подготавливает обслуживаемое оборудование к работе;
5) получает, разбирает и подготавливает к работе фонограммы и чистую магнитную ленту;
6) производит сверку с редактором порядка прохождения материала в эфире;
7) осуществляет склейку магнитной ленты и подклейку ракордов;
8) оформляет магнитные записи для сдачи в фонотеку;
    9) ___________________________________________________________________;
(иные обязанности)
4-го разряда:
1) выполняет многоканальные магнитные записи;
2) осуществляет монтаж магнитных записей, в том числе монтаж по ходу записи;
3) выполняет воспроизведение готовых магнитных записей для любых целей;
4) изготавливает измерительные ленты по отдельным частотам под руководством оператора магнитной записи более высокой квалификации;
5) ведет программы: регулирует уровни воспроизведения, осуществляет микширование, контроль и установку степени сжатия динамического диапазона в дикторских трактах;
    6) ___________________________________________________________________;
(иные обязанности)
5-го разряда:
1) выполняет стереофоническую запись;
2) производит монтаж магнитных записей способом наложения и электронного монтажа;
3) изготавливает измерительные ленты всех типов;
4) производит перезапись с любого звуконосителя на магнитную ленту;
5) осуществляет технический надзор за звукозаписывающей и вещательной аппаратурой;
6) ведет все программы;
7) осуществляет монтаж художественных программ магнитных записей;
8) _____________________________________________________________________;
6-го разряда:
1) выполняет магнитные записи с применением искусственной реверберации;
2) производит сложные монтажи способом наложения;
3) выполняет реставрационные работы по восстановлению магнитных записей;
4) участвует в текущем ремонте звукозаписывающей аппаратуры;
5) осуществляет электрическое и механическое регулирование аппаратуры магнитной записи;
6) _____________________________________________________________________;
7-го разряда:
1) выполняет многоканальные магнитные записи и сводит их в станции нелинейного монтажа;
2) производит сложные монтажи на аналоговом, цифровом оборудовании с частотно-динамической обработкой звукового сигнала и использованием компьютерной техники;
3) выполняет перезапись с цифровых, магнитных, магнитооптических носителей, в том числе компакт-дисков;
4) ведет наблюдение за работой звукозаписывающей и вещательной аппаратуры;
5) производит регулирование параметров магнитной записи и воспроизведения;
6) осуществляет диагностику и профилактику обслуживаемого оборудования, выявляет и устраняет неисправности в его работе;
7) выполняет реставрационные работы по восстановлению магнитных записей с применением компьютерной станции монтажа;
8) участвует в проведении работ по внедрению новых образцов звукозаписывающего оборудования;
9) ведет техническую документацию;
10) ____________________________________________________________________;
8-го разряда:
1) осуществляет магнитную запись и перезапись фонограмм в стереофоническом и монофоническом вариантах с использованием средств специальной обработки звукового сигнала: компьютерной техники, ревербератора, эквалайзера, системы шумопонижения и др.;
2) _____________________________________________________________________.
2.4. В конце рабочего дня (смены) оператор магнитной записи:
1) помещает на хранение инструмент, приспособления, инвентарь и т.п.;
2) снимает и помещает на хранение спецодежду, спецобувь, средства индивидуальной защиты;
3) выполняет гигиенические процедуры, производит осмотр (самоосмотр);
    4) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей оператор магнитной записи обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом РФ и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Оператор магнитной записи привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса РФ за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Оператор магнитной записи несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Оператор магнитной записи за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1. Настоящая    инструкция    разработана    на    основе    Тарифно-
квалификационных  характеристик  профессии "Оператор магнитной записи. 3-й,
4-й,   5-й,  6-й, 7-й,  8-й   разряды"   (Единый   тарифно-квалификационный
справочник   работ   и   профессий   рабочих.   Выпуск   58,   утвержденный
Постановлением Минтруда России от 16.07.2003 N 54), _______________________
(реквизиты иных
___________________.
актов и документов)
5.2.  Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется при
приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления работника   с  настоящей  инструкцией подтверждается
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре инструкции, хранящемся у
__________________________________________________________________________.
работодателя; иной способ)
5.3. ___________________________________________________________________.




Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/instrukciya_operatora_magnitnoj_zapisi.htm
