Инструкция начальника гаража
Начальник гаража

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Начальника гаража                     00.00.0000

1.1. Начальник гаража относится к категории руководителей.
    1.2. На должность начальника гаража принимается лицо, имеющее _________
_____________________________ профессиональное образование и стаж работы по
(высшее/среднее)
специальности не менее __________________.
(3 лет/5 лет)
1.3. Начальник гаража должен знать:
- основные положения Федеральных законов от 08.11.2007 N 259-ФЗ "Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта", от 09.02.2007 N 16-ФЗ "О транспортной безопасности", от 30.06.2003 N 87-ФЗ "О транспортно-экспедиционной деятельности", нормативные правовые акты, регулирующие организацию и осуществление транспортной деятельности;
- Федеральный закон от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения", Правила дорожного движения и иные акты в области организации дорожного движения;
- постановления, распоряжения, приказы вышестоящих организаций, нормативные документы, касающиеся производственно-хозяйственной деятельности автотранспортных предприятий;
- профиль, специализацию и особенности структуры транспортного предприятия (подразделения);
- технические регламенты, национальные стандарты, технические условия, иные нормативно-технические и технические документы, устанавливающие требования к транспортным средствам, запасным частям, используемым горюче-смазочным и иным материалам, процессам эксплуатации, др.;
- устройство, назначение, конструктивные особенности, технико-эксплуатационные данные подвижного состава автомобильного транспорта;
- правила технической эксплуатации подвижного состава автомобильного транспорта, технологию и организацию технического обслуживания и ремонта автотранспорта;
- технологию и организацию технического обслуживания и ремонта подвижного состава;
- нормы бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам автотранспорта;
- стандарты делопроизводства (классификацию документов, порядок оформления, регистрации, прохождения, хранения и др.);
- средства вычислительной техники, коммуникаций и связи;
- порядок заключения и исполнения гражданско-правовых договоров;
- основы экономики, научной организации производства и труда;
- основы трудового законодательства;
- действующие положения об оплате труда и формы материального стимулирования на автомобильном транспорте;
- порядок ведения учета и отчетности по подвижному составу и эксплуатационным материалам;
- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты, экологической безопасности;
- ________________________________________________________________________.
1.4. Начальник гаража в своей деятельности руководствуется:
- Положением о гараже;
- настоящей должностной инструкцией;
    - ____________________________________________________________________.
(иные акты и документы, непосредственно связанные
с трудовой функцией начальника гаража)
1.5. Начальник гаража подчиняется непосредственно _____________________
(наименование
_______________________.
должности руководителя)
1.6. В период отсутствия  начальника гаража (отпуска, болезни, пр.) его
должностные обязанности исполняет ________________________________ или иной
(наименование должности)
работник,  назначенный  в  установленном   порядке,   который   приобретает
соответствующие   права  и   несет   ответственность  за  неисполнение  или
ненадлежащее  исполнение  обязанностей,  возложенных  на  него  в  связи  с
замещением.
1.7. Начальник гаража относится к профессионально-квалификационной группе "Общеотраслевые должности служащих второго уровня" (5-й квалификационный уровень) (Приказ Минздравсоцразвития России от 29 мая 2008 г. N 247н) 1 .
1 Для должностной инструкции работника бюджетного учреждения.
1.8. _____________________________________________________________________.

2. Функции
2.1. Руководство деятельностью гаража.
2.2. Обеспечение надлежащего состояния подвижного состава автомобильного транспорта.

3. Должностные обязанности
Начальник гаража исполняет следующие обязанности:
3.1. Обеспечивает содержание в надлежащем состоянии подвижного состава автомобильного транспорта и оказание необходимой технической помощи автомобилям на линии.
3.2. Организует выпуск автомобилей согласно утвержденному графику в технически исправном состоянии.
3.3. Осуществляет контроль за соблюдением водителями правил технической эксплуатации подвижного состава автомобильного транспорта.
3.4. Разрабатывает и внедряет мероприятия, направленные на ликвидацию простоев, преждевременных возвратов автомобилей с линии из-за технических неисправностей, анализирует причины дорожно-транспортных происшествий и нарушений правил движения.
3.5. Обеспечивает текущий ремонт производственных зданий, сооружений, оборудования и территории гаража, безопасные и здоровые условия труда, а также своевременное предоставление работающим льгот по условиям труда.
3.6. Разрабатывает и внедряет мероприятия по благоустройству и уборке территории гаража.
3.7. Осуществляет контроль за обеспечением горюче-смазочными материалами, за своевременным обслуживанием и правильным хранением подвижного состава, подбор, расстановку кадров и их целесообразное использование.
3.8. Контролирует соблюдение работниками правил и норм охраны труда, производственной и трудовой дисциплины, Правил внутреннего трудового распорядка, производственной санитарии и противопожарной защиты, экологической безопасности.
3.9. Руководит работниками гаража.
    3.10. ________________________________________________________________.
(иные обязанности)

4. Права
Начальник гаража имеет право:
4.1. Участвовать в обсуждении проектов решений руководителя транспортного предприятия.
4.2. Запрашивать и получать от структурных подразделений, работников необходимую информацию, документы.
4.3. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.
4.4. Давать обязательные для исполнения указания.
4.5. Проводить проверки качества и своевременности исполнения указаний.
4.6. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых им должностных обязанностей.
4.7. Требовать от непосредственного руководителя оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав.
    4.8. _________________________________________________________________.
(иные права)

5. Ответственность
5.1. Начальник гаража привлекается к ответственности:
- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
- за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
- за причинение ущерба транспортному предприятию (организации) - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
5.2. _____________________________________________________________________.

6. Заключительные положения
    6.1.   Настоящая  инструкция  разработана  на  основе  Квалификационной
характеристики  должности  "Начальник  гаража" (Квалификационный справочник
должностей  руководителей,  специалистов  и  других  служащих, утвержденный
Постановлением     Минтруда     России     от     21.08.1997     N     37),
___________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
6.2. Ознакомление работника с настоящей должностной инструкцией осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).
    Факт  ознакомления   работника  с  настоящей   должностной  инструкцией
подтверждается ____________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
частью настоящей инструкции (в журнале
___________________________________________________________________________
ознакомления с должностными инструкциями); в экземпляре
должностной инструкции, хранящемся у работодателя;
__________________________________________________________________________.
иной способ)
6.3. _____________________________________________________________________.
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