Инструкция монтажника оборудования связи
Монтажник оборудования связи

-------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000                N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Монтажника оборудования связи              00.00.0000

1.1.  Монтажник  оборудования  связи  является  рабочим  и  подчиняется
непосредственно __________________________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.2. На работу монтажником оборудования связи 6-го и 7-го разряда принимается (переводится) лицо, имеющее среднее профессиональное образование.
1.3. Монтажник оборудования связи 2-го разряда должен знать:
- основные виды крепления деталей монтируемого оборудования связи и станционных кабелей;
- способы распаковки оборудования связи и смазки металлических деталей;
- способы окраски оборудования вручную;
- правила пользования средствами индивидуальной защиты;
- требования, предъявляемые к качеству выполняемых работ (услуг), к рациональной организации труда на рабочем месте;
- сортамент и маркировку применяемых материалов, нормы расхода горюче-смазочных материалов;
- правила перемещения и складирования грузов;
- виды брака и способы его предупреждения и устранения;
- производственную сигнализацию;
- требования, предъявляемые к качеству работ по смежным строительным процессам (правила заточки, заправки, регулировки, наладки применяемых инструментов и пользования необходимыми приспособлениями и измерительными приборами);
- правила чтения эскизов и чертежей, непосредственно используемых в процессе работ;
- требования по рациональной организации труда на рабочем месте;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Монтажник оборудования связи 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.3 настоящей инструкции;
- устройство и назначение монтируемого оборудования;
- основы электротехники;
- простые электрические и монтажные схемы;
- сортаменты применяемых материалов;
- марки кабелей и проводов;
- устройство и назначение шаблонов;
- способы выполнения монтажных работ;
- устройство и правила применения такелажных средств;
- назначение и устройство применяемых электроизмерительных приборов, правила пользования ими;
- устройство электрифицированного инструмента и механизмов, телефонных аппаратов и батарей питания;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Монтажник оборудования связи 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 и 1.4 настоящей инструкции;
- основы электросвязи, радиосвязи;
- монтажные схемы оборудования связи;
- номенклатуру и устройство монтируемых деталей и приборов;
- способы установки и крепления конструкций;
- устройство и назначение необходимых шаблонов;
- правила применения механизированного такелажного оборудования;
- устройство строительно-монтажных пистолетов и правила пользования ими;
- способы экранировки помещений;
- конструкции кабелей (кроме камерных);
- способы прокладки кабелей;
- способы оконцевания и присоединения кабелей и проводов всех марок сечением до 70 мм2;
- правила маркировки кабелей;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Монтажник оборудования связи 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.5 настоящей инструкции;
- основы электросвязи, радиосвязи;
- сложные монтажные схемы;
- устройство монтируемого оборудования, деталей, конструкций и приборов;
- конструкции камерных кабелей;
- устройство и назначение применяемых шаблонов;
- способы выполнения монтажных работ и сборки оборудования связи;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. Монтажник оборудования связи 6-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.6 настоящей инструкции;
- устройство монтируемого оборудования и аппаратуры;
- монтажные схемы оборудования связи;
- способы регулирования механизмов и подвижных систем;
- способы разметки мест установки монтируемого оборудования;
- способы изготовления монтажных шаблонов;
- способы прокладки и монтажа маслонаполненных и камерных кабелей;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.8. Монтажник оборудования связи 7-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.7 настоящей инструкции;
- технические характеристики монтируемой аппаратуры цифровых систем передачи и оборудования электронных АТС;
- монтажные схемы оптимальных путей прокладки межстативных соединительных кабелей;
- устройство специального электрифицированного монтажного инструмента и правила пользования им;
- особенности монтажа электронного оборудования;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.9. Монтажник оборудования связи более высокого разряда должен уметь выполнять работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации, а также руководить монтажниками оборудования связи более низкого разряда.
1.10. __________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) монтажник оборудования связи:
1) получает производственное задание;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) принимает смену;
4) проверяет исправность приспособлений, инструмента, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы монтажник оборудования связи:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;
2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;
4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
    7) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) монтажник оборудования связи:
2.3.1. 2-го разряда:
1) устанавливает монтажные болты и винты в размеченных местах;
2) изготавливает мелкие детали крепления, не требующие точных размеров;
3) осуществляет лужение контактов;
4) производит заправку и разжигание паяльной лампы;
5) осуществляет размотку кабеля с барабана;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.2. 3-го разряда:
1) устанавливает мелкие детали и арматуру (кронштейны, уголки, скобы, штифтовые колодки, испытательные рамки, кроссировочные кольца, вводные гребенки, провододержатели, защитные стекла, лампы, обрамления и т.п.);
2) осуществляет сборку секций желобов на столах;
3) устанавливает обшивки желобов и защитных щитов стативов;
4) выполняет сверление и пробивку отверстий по готовой разметке;
5) производит правку металлоконструкций;
6) изготавливает прокладки и подкладки по размерам;
7) крепит стыки металлоконструкций монтажными болтами;
8) устанавливает дюбеля;
9) производит демонтаж простых деталей оборудования;
10) выполняет распаковку плат и приборов из индивидуальной упаковки;
11) устанавливает шнуры на коммутаторах;
12) производит монтаж шин заземления;
13) осуществляет обмотку шин изоляционным материалом;
14) выполняет окраску шин и конструкций;
15) заделывает проходы для кабелей и шин заземления через стены и перекрытия;
16) осуществляет резку кабеля по размерам (кроме маслонаполненных);
17) выполняет послойную прошивку кабеля по воздушным желобам;
18) осуществляет временную вязку кабельных пакетов;
19) осуществляет чистку оборудования;
20) производит монтаж станционных кабелей с раскладкой группами жил и "веером" на следующем оборудовании:
- штифтовые рамки кроссов, промщитов и коммутаторов;
- ножевые колодки стативов;
- гнездовые и ламповые рамки коммутаторов;
21) выполняет обмотку лентой расшитых жил кабеля;
22) осуществляет прошивку (вязку) и обмотку лентой ствола и отводов при изготовлении сборного кабеля;
23) производит прокладку и монтаж проводов на патроны сигнальных ламп кросса, а также перемычек заземления на защитные полосы кросса;
24) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.3. 4-го разряда:
1) осуществляет установку:
- желобов;
- ограждений оборудования;
- настенных угольников, швеллеров и т.п.;
2) выполняет распаковку ящиков с деталями;
3) производит крепление конструкций и оборудования с помощью поршневого монтажного пистолета;
4) осуществляет установку шунтов, добавочных сопротивлений к приборам, регуляторов, переключателей, кнопок, клеммных колодок, изоляционных панелей, предохранительных устройств электропитания, измерительных приборов и устройств сигнализации, микрофонов, громкоговорителей и т.п.;
5) изготавливает кронштейны, подвесы и т.п.;
6) производит монтаж:
- воздушных неэкранированных фидеров внутри здания;
- высокочастотного заземления;
7) выполняет экранировку помещений;
8) производит резку маслонаполненных кабелей;
9) осуществляет маркировку кабелей;
10) выполняет снятие оболочки с кабеля;
11) производит прокладку, выкладку, выправку, формовку и крепление кабелей на прямолинейных участках;
12) укладывает сборные кабели и кабельные блок-пакеты на оборудовании;
13) выполняет оконцевание и присоединение силовых кабелей и проводов сечением до 70 мм2 (кроме маслонаполненных), а также контрольных и многожильных кабелей;
14) производит монтаж станционных кабелей с раскладкой группами жил на штифтовые рамки и гнездовые колодки стативов, с раскладкой и выборкой из групп отдельных жил по порядку;
15) производит монтаж станционных кабелей на ШИ и ДШИ;
16) выполняет прошивку (вязку) основных стволов жил;
17) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.4. 5-го разряда:
1) осуществляет установку:
- напольных конструкций (плит, оснований, угольников, простых рам и т.п.);
- опорных конструкций;
- плат, приборов, съемных и выдвижных блоков, трансформаторов, конденсаторов, сопротивлений, реостатов, сельсинов, ножевых переключателей и т.п.;
- настольной и настенной аппаратуры;
2) осуществляет установку и сборку каркасов станции;
3) выполняет распаковку крупногабаритного оборудования;
4) производит монтаж:
- экранированных воздушных фидеров;
- фидерных и волноводных вводов;
- концентрических фидеров и волноводов на прямолинейных участках;
5) выполняет ошиновку оборудования трубками диаметром до 20 мм и круглыми шинами и плоскими с изгибами на плоскость;
6) производит прокладку, выкладку, выправку, формовку и крепление кабеля на спусках и поворотах;
7) производит монтаж концевых разделок (кроме маслонаполненных и камерных) и присоединение кабелей и проводов сечением свыше 70 мм2;
8) производит монтаж:
- станционных кабелей с выборкой из групп отдельных жил не по порядку;
- кабелей и проводов сигнализации, кроссировок;
- экранированных кабелей и проводов;
9) выполняет прозвонку жил кабелей, проводов и кроссировок;
10) осуществляет перемонтаж стативов (стоек) и приборов;
11) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.5. 6-го разряда:
1) осуществляет установку шкафов, стоек, стативов, каркасов промежуточных щитов переключений и кроссов, релейных щитов пультов, спецстолов, коммутаторов и т.п.;
2) производит разметку мест установки оборудования и металлоконструкций;
3) устанавливает сложные рамы под оборудование;
4) осуществляет сборку и установку антенных эквивалентов, разъединительной механической блокировки, переключателей;
5) собирает и устанавливает контурные катушки, баки охлаждения генераторных ламп, резонаторы, симметрирующие устройства;
6) осуществляет сборку и механическое регулирование сложных переключателей;
7) производит установку и монтаж разделительных фильтров и мостов сложения мощностей;
8) производит монтаж концентрических фидеров и волноводов на подгоночных и измерительных участках;
9) выполняет ошиновку оборудования трубками диаметром свыше 20 мм и плоскими шинами с изгибом на ребро или винтообразно;
10) составляет эскизы перед прокладкой пакетов кабелей;
11) изготавливает сборный кабель (кроме прошивки и обмотки ствола и отводов);
12) производит прокладку и монтаж:
- маслонаполненных и камерных кабелей;
- высокочастотных кабелей главных фидеров антенн;
13) изготавливает шаблоны для монтажа кабелей;
14) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.6. 7-го разряда:
1) осуществляет сборку и установку каркасов под оборудование электронных автоматических телефонных станций (АТС) и цифровых систем передачи;
2) изготавливает нетиповые конструкции и металлоконструкции (воздушные желоба, шинодержатели, детали крепления) по рабочим чертежам;
3) выполняет прокладку оптических станционных путей для укладки межстативных станционных кабелей и проводов питания электронных АТС и цифровых систем передачи;
4) производит монтаж и прозвонку межкассетных кабелей на разъемах;
5) производит монтаж внутрикассетных соединений и перемычек на кроссировочных колодках;
6) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.4. В конце рабочего дня (смены) монтажник оборудования связи:
1) приводит в надлежащее состояние приспособления, инструмент, передает их на хранение;
2) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;
3) сдает установленную отчетность;
4) производит осмотр (самоосмотр);
5) сдает смену;
    6) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей монтажник оборудования связи обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом РФ и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Монтажник оборудования связи привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Монтажник оборудования связи несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Монтажник оборудования связи за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.    Настоящая    инструкция    разработана   на   основе   Тарифно-
квалификационных характеристик профессии "Монтажник оборудования связи, 2 -
7-й разряд" (Единый тарифно-квалификационный справочник работ  и  профессий
рабочих. Выпуск 3. Раздел "Строительные, монтажные и  ремонтно-строительные
работы", утвержденный Постановлением Минтруда России от  06.04.2007 N 243),
__________________________________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2. Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется  при
приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт ознакомления работника с настоящей инструкцией подтверждается ____
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой частью настоящей
___________________________________________________________________________
инструкции (в журнале ознакомления с инструкциями); в экземпляре
__________________________________________________________________________.
инструкции, хранящемся у работодателя; иным способом)
5.3. ___________________________________________________________________.
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