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1.1.  Механик  по  обслуживанию  звуковой  техники  является  рабочим и
подчиняется непосредственно ______________________________________________.
(звукорежиссеру; иному лицу)
1.2. Лицо, принимаемое (переводимое) на работу по выполнению обязанностей механика по обслуживанию звуковой техники 7-го разряда, должно иметь среднее профессиональное образование.
1.3. Механик по обслуживанию звуковой техники 2-го разряда должен знать:
- общие сведения о составе комплекта для звукозаписи;
- назначение отдельных элементов звукового тракта;
- коммутацию звукозаписывающей техники;
- общие сведения по электротехнике и радиотехнике;
- виды звукозаписывающих и звуковоспроизводящих усилительных устройств;
- назначение соединительных кабелей;
- правила пользования простейшим инструментом, применяемым при электромонтажных и ремонтных работах;
- виды и назначение основных радиотехнических материалов и деталей, применяемые при монтаже и ремонте звуковой аппаратуры;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- основы трудового законодательства;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Механик по обслуживанию звуковой техники 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.3 настоящей инструкции;
- основы электротехники и радиотехники;
- блок-схему, простые схемы обслуживаемой звукозаписывающей и звуковоспроизводящей аппаратуры;
- назначение узлов и органов регулирования режиссерского пульта;
- типы микрофонов, правила их включения;
- назначение соединительных шлангов;
- элементарные сведения по магнитной записи;
- правила технической эксплуатации, хранения и транспортировки звукотехнического оборудования в павильоне и на натуре;
- назначение и правила пользования измерительными приборами и инструментами, применяемыми в работе;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Механик по обслуживанию звуковой техники 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.4 настоящей инструкции;
- основы звукотехники, кинотехники, магнитной записи;
- типы комплектов звукозаписывающей и звуковоспроизводящей аппаратуры;
- принципиальные и монтажные схемы обслуживаемого оборудования;
- блок-схему прохождения звуковых сигналов в АСБ радио и телевидения;
- устройство аппаратуры радиосвязи;
- назначение отдельных узлов звукового тракта;
- назначение смежных участков звукотехнического комплекса радио- и телевизионных аппаратных и передвижных телевизионных станций (ПТС);
- виды и свойства кинопленок и магнитных лент для звукозаписи;
- общие сведения по обеспечению синхронной работы съемочных камер и комплектов звуковой аппаратуры;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Механик по обслуживанию звуковой техники 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.5 настоящей инструкции;
- основы технологии звукозаписи;
- элементы теории электроакустики;
- технические характеристики обслуживаемого оборудования;
- правила применения съемочной оптики;
- типы съемочных камер по принципу используемой системы синхронизации;
- методы синхронизации съемочных камер и магнитофонов;
- правила пользования основными контрольно-измерительными устройствами видеотракта (видеоконтрольные устройства, осциллографы), правила их коммутации;
- принципы действия и правила пользования измерительными приборами, применяемыми при измерениях в АСБ радио и телевидения;
- расположение микрофонов по кадру при стереофонической записи с учетом локализации звука;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. Механик по обслуживанию звуковой техники 6-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.6 настоящей инструкции;
- основы электроники, телевидения, электроакустики, стереофонии;
- устройство комплекса звукового оборудования: ревербераторов, авторегуляторов и других устройств для спецэффектов;
- устройство звукового канала видеомагнитофона;
- принципиальные схемы звукового оборудования связей;
- коммутацию всех возможных внешних источников звука;
- устройство и технические возможности применяемых измерительных приборов;
- режимы работы передвижных электростанций, генераторов и преобразователей;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.8. Механик по обслуживанию звуковой техники 7-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.7 настоящей инструкции;
- основы звукотехники, электроакустики, стереофонии;
- устройство звуковых станций, комплекса звукового оборудования: ревербераторов, авторегуляторов и других устройств для спецэффектов;
- принципиальные схемы звукового оборудования связи;
- коммутацию всех возможных внешних источников звука;
- конструктивные особенности электронных устройств и систем управления звуковой техники;
- приемы выполнения работ по диагностике и ремонту звукового оборудования;
- аппаратное и программное обеспечение, используемое на звуковых станциях;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.9. ___________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) механик по обслуживанию звуковой техники:
1) знакомится с порядком выполнения работ, уточняет у непосредственного руководителя характер работ на смену и требования безопасности;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) проверяет исправность оборудования, инструмента, приспособлений, инвентаря и т.п.;
    4) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы механик по обслуживанию звуковой техники:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен;
2) использует спецодежду, спецобувь, сертифицированный инструмент и средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам выполнения работы;
4) соблюдает правила использования оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
7) оказывает первую (доврачебную) помощь пострадавшим при травмировании, отравлении в аварийных ситуациях и внезапном заболевании;
    8) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) механик по обслуживанию звуковой техники:
2-го разряда:
1) производит работы по монтажу и ремонту соединительных проводов (кабелей), звуковой аппаратуры, подготовку и коммутацию звуковой аппаратуры и вспомогательной техники под руководством механика по обслуживанию звуковой техники более высокой квалификации;
2) выполняет вспомогательные работы во время съемки и звукозаписи: размотку и коммутацию звуковых кабелей, отключение кабелей от аппаратуры и др.
3) осуществляет доставку звуковой аппаратуры и вспомогательной техники на место съемки и записи;
4) производит демонтаж и доставку звуковой аппаратуры на место хранения;
    5) ___________________________________________________________________;
(иные обязанности)
3-го разряда:
1) выполняет работы по монтажу и ремонту соединительных проводов (кабелей), звуковой аппаратуры;
2) подготавливает звуковое оборудование к съемкам и записи, оборудование аппаратно-студийного блока на телевидении и радиовещании - для производства телевизионных и радиопрограмм;
3) осуществляет установку микрофонного оборудования (микрофонов, микрофонных удочек, микрофонных стоек);
4) производит включение источников питания микшерского пульта, микрофонов;
5) выполняет работы со вспомогательными микрофонами во время съемки и записи;
6) производит простое панорамирование - работу с одним микрофоном во время съемок крупных планов;
7) выполняет кабельные соединения, работу по монтажу и ремонту соединительных панелей и переходных разъемов;
8) производит ремонт и намотку трансформаторов;
9) выполняет ремонт выпрямительных устройств в звукозаписывающей и звуковоспроизводящей аппаратуре;
10) осуществляет простое механическое и электрическое регулирование обслуживаемого оборудования;
11) участвует в работах по проведению электроакустических измерений;
12) производит ремонт кабеля;
    13) __________________________________________________________________;
(иные обязанности)
4-го разряда:
1) выполняет работы по монтажу принципиальных схем звукозаписывающей и звуковоспроизводящей аппаратуры;
2) производит осмотр, разборку и сборку, определение и устранение неисправностей, повреждений, ремонт с заменой узлов и деталей обслуживаемого оборудования, обеспечивает поддержание установленных технических режимов работы;
3) подготавливает и устанавливает звуковое оборудование, коммутацию всех его элементов на съемке и в аппаратно-студийном блоке (АСБ) радио и телевидения;
4) производит панорамирование микрофонами разных типов во время съемок средних планов в небольших декорациях;
5) выполняет обслуживание несложных стереофонических съемок и стереозаписей со статической установкой микрофонов;
6) осуществляет озвучивание стереофонических фильмов;
7) производит включение и обслуживание радиосвязи в павильоне и студии;
8) осуществляет обслуживание аппаратов воспроизведения при перезаписи фильмов и фонограмм;
9) выполняет ремонт и установку радиоаппаратуры;
10) осуществляет транспортировку звуковой аппаратуры в павильоне и экспедиции;
11) ____________________________________________________________________;
5-го разряда:
1) выполняет работы по ремонту и монтажу усилительных и выпрямительных устройств в звукозаписывающей и звуковоспроизводящей аппаратуре;
2) ведет работы по настройке и подготовке звукового оборудования к работе;
3) проводит проверки режимов работы оборудования и измерение его качественных показателей;
4) производит панорамирование микрофоном или системой микрофонов во время съемок общих и средних планов в больших декорациях;
5) выполняет установку и обслуживание микрофонов во время записи оркестров небольших составов;
6) осуществляет выбор типа синхронизации при записи и воспроизведении звука под руководством звукооператора;
7) обслуживает радиосвязь на натурных съемках с установкой нескольких громкоговорителей для радиофикации больших объектов;
8) выполняет переделку звуковой и радиоаппаратуры с учетом новых усовершенствованных схем;
9) производит перемотку трансформаторов;
10) осуществляет наладку, регулирование звукового оборудования и радиоаппаратуры;
11) выполняет профилактический уход за звуковым оборудованием и различными приспособлениями;
12) проводит измерения на звуковом оборудовании АСБ радио и телевидения;
13) ____________________________________________________________________;
6-го разряда:
1) выполняет работы по монтажу новых разработок звуковой аппаратуры;
2) осуществляет монтаж и наладку звуковой аппаратуры для широкоформатных фильмов со стереофоническим звуком;
3) проводит измерения параметров звуковых трактов;
4) осуществляет эксплуатационно-техническое обслуживание звукового оборудования при съемках стереофонических фильмов с применением 5 - 10 микрофонов со сложным панорамированием во время съемки массовых сцен и стереофонической звукозаписи;
5) выполняет установку и обслуживание микрофонов при записи оркестров больших составов;
6) проводит запись (передачи) совместно со звукорежиссером;
7) осуществляет контроль за синхронностью работы аппаратов записи и воспроизведения;
8) выполняет работу в эксплуатационных условиях по обслуживанию передвижной и звукозаписывающей аппаратуры с проведением ее профилактического ремонта;
9) производит ремонт и испытание закрепленного оборудования АСБ радио и телевидения, радиовещательной и звукозаписывающей аппаратуры любой сложности (многоканальные магнитофоны, авторегуляторы, ревербераторы, линии задержки, аппараты уплотнения и др.);
10) проводит подготовительные и настроечные работы обслуживаемого оборудования, работы по автоматизации технологических процессов;
11) ____________________________________________________________________;
7-го разряда:
1) проводит работы на звуковой станции по осуществлению сложной цифровой звукозаписи;
2) выполняет работы по установке, монтажу всех видов звукового оборудования, коммутацию его в единый аппаратурный студийный комплекс и на выезде при производстве радиопрограмм;
3) осуществляет контроль за работой всего комплекса звуковой техники;
4) проверяет взаимодействие различных блоков звукового оборудования и радиоаппаратуры;
5) выполняет эксплуатационно-техническое обслуживание, комплексную наладку и ремонт всех типов звукового оборудования АСБ радио и телевидения, радиовещательной и звукозаписывающей аппаратуры с использованием электронных устройств программного управления;
6) производит анализ отказов и повреждений в работе звуковых станций и звуковой аппаратуры;
7) проводит ремонт и испытания звукового оборудования любой сложности;
8) участвует в работе по монтажу и освоению новых видов звуковой техники;
9) _____________________________________________________________________.
2.4. В конце рабочего дня (смены) механик по обслуживанию звуковой техники:
1) помещает на хранение инструмент, приспособления, инвентарь и т.п.;
2) снимает и помещает на хранение спецодежду, спецобувь, средства индивидуальной защиты;
3) выполняет гигиенические процедуры, производит осмотр (самоосмотр);
    4) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей механик по обслуживанию звуковой техники обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом РФ и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Механик по обслуживанию звуковой техники привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса РФ за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Механик по обслуживанию звуковой техники несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Механик по обслуживанию звуковой техники за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.    Настоящая   инструкция   разработана   на    основе    Тарифно-
квалификационных  характеристик профессии "Механик по обслуживанию звуковой
техники.   2-й,   3-й,   4-й,   5-й,   6-й,   7-й разряды" (Единый тарифно-
квалификационный   справочник   работ   и   профессий   рабочих. Выпуск 58,
утвержденный Постановлением Минтруда России от 16.07.2003 N 54), __________
(реквизиты
________________________.
иных актов и документов)
5.2.  Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется при
приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт  ознакомления работника   с  настоящей  инструкцией подтверждается
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой
___________________________________________________________________________
частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления с
___________________________________________________________________________
инструкциями); в экземпляре инструкции, хранящемся у
__________________________________________________________________________.
работодателя; иной способ)
5.3. ___________________________________________________________________.
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