Инструкция электромонтера по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи
Электромонтер по ремонту
и обслуживанию аппаратуры
и устройств связи

--------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Электромонтера по ремонту                00.00.0000
и обслуживанию аппаратуры
и устройств связи

1.1. Электромонтер по  ремонту и обслуживанию  аппаратуры  и  устройств
связи     является     рабочим      и      подчиняется      непосредственно
__________________________________________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.2. На работу электромонтером по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи 7-го разряда принимается (переводится) лицо, имеющее среднее профессиональное образование.
1.3. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи 2-го разряда должен знать:
- правила выполнения работ при капитальном и среднем ремонте, реконструкции и текущем обслуживании воздушных линий и кабельных трасс;
- устройство и правила обращения с паяльной лампой и приспособлениями для термитной сварки;
- правила пользования применяемыми контрольно-измерительными приборами;
- основы электротехники;
- правила производства земляных работ в полосе отвода железных дорог, охранных зонах подземных кабельных трасс и воздушных высоковольтных линий;
- требования по рациональной организации труда на рабочем месте;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.3 настоящей инструкции;
- электрические и принципиальные схемы обслуживаемых устройств;
- правила обслуживания и ремонта устройств связи и радиосвязи, источников питания и воздушных линий связи;
- правила испытаний устройств связи;
- правила обслуживания кабельных сетей;
- технологию монтажа кабелей в шкафах, боксах, кабельных ящиках и коробках;
- устройство контрольных точек для измерения потенциала на оболочке кабеля;
- основы электротехники и радиотехники;
- расположение трасс кабелей и технических условий на прокладку кабелей;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 и 1.4 настоящей инструкции;
- устройство обслуживаемой аппаратуры;
- основные виды неисправностей аппаратуры и устройств связи, способы их выявления и устранения;
- устройство и назначение применяемых контрольно-измерительных приборов;
- системы электропитания;
- нормы, допуски, правила и порядок технического обслуживания и ремонта аппаратуры связи;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.5 настоящей инструкции;
- устройство автоматических и ручных телефонных станций, радиоустановок и других аппаратов связи и измерительных приборов и устройств;
- основные виды неисправностей аппаратуры связи, способы их выявления и устранения;
- системы электропитания и другие обслуживаемые им устройства;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи 6-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.6 настоящей инструкции;
- устройство и правила эксплуатации обслуживаемых устройств связи, радио, телевидения;
- причины и способы предупреждения и устранения возникающих дефектов в обслуживаемых и ремонтируемых устройствах;
- способы монтажных работ по схемам различной сложности;
- порядок составления принципиальных схем по новым опытным образцам устройств и оборудования;
- принцип монтажа и наладки новых опытных образцов средств связи;
- правила составления чертежей, рабочих эскизов, схем и ведения технической документации;
- основы телемеханики;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.8. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи 7-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.7 настоящей инструкции;
- устройство и способы устранения неисправностей в радиоэлектронных устройствах и аппаратуре;
- устройство полупроводниковых приборов, измерительных приборов для определения мест повреждения в кабельных линиях связи;
- порядок монтажа и наладки опытных образцов средств связи;
- правила составления чертежей, рабочих эскизов и схем;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.9. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи более высокого разряда должен уметь выполнять работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации, а также руководить электромонтерами по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи более низкого разряда.
1.10. __________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи:
1) получает производственное задание;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) принимает смену;
4) проверяет исправность приспособлений, инструмента, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;
2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;
4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
    7) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи:
2.3.1. 2-го разряда:
1) выполняет работы по установке, замене и укреплению опор;
2) производит оснастку опор арматурой, траверсами, штырями;
3) перекладывает провода при замене опор;
4) подвешивает провода;
5) осуществляет сварку проводов;
6) подготавливает трассы для прокладки кабеля, выполняет вспомогательные работы по его монтажу и ремонту;
7) проводит контрольную инструментальную проверку кабелей и осуществляет осмотр кабельных трасс при обходе;
8) доставляет приборы связи на проверку в контрольно-ремонтный и контрольно-испытательный пункты;
9) выполняет простые слесарные, плотничные и электрические измерения;
    10) __________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.2. 3-го разряда:
1) осуществляет техническое обслуживание воздушных и кабельных линий связи и принимает участие в испытаниях линейных устройств;
2) выявляет и устраняет линейные повреждения;
3) осуществляет обслуживание и ремонт аналоговых телефонных, телеграфных аппаратов, радиоприемников 3 - 4 класса;
4) производит осмотр и чистку:
- контактов;
- контакторов;
- переключателей;
- шнуров;
- штепселей;
- кнопок;
- микротелефонных трубок;
- гарнитур;
- вспомогательного оборудования;
5) выполняет внутреннюю проводку линий связи;
6) заряжает аккумуляторные батареи;
7) осуществляет обслуживание местных кабелей связи и кабельной арматуры;
8) производит монтаж и пайку соединительных, ответвительных и оконечных муфт с прозвонкой;
9) устанавливает опоры линий местных телефонных сетей;
10) подвешивает и прокладывает воздушные и подземные линии по несложным схемам;
11) выполняет вязку и соединение проводов;
12) производит осмотр трасс кабелей;
13) выполняет очистку и окраску различного наружного оборудования устройств связи;
14) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    15) __________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.3. 4-го разряда:
1) осуществляет техническое обслуживание аналоговых коммутаторов телефонных станций;
2) производит осмотр и регулировку основных приборов и оборудования, выявляет и устраняет их неисправности;
3) проводит электрическое измерение параметров соединительных линий;
4) производит замену и монтаж приборов телефонных и телеграфных станций;
5) выполняет профилактические работы по техническому обслуживанию телеграфной аппаратуры, выявляет и устраняет механические и электрические неисправности в стартстопных аппаратах;
6) осуществляет установку и техническое обслуживание приборов и оборудования;
7) выявляет и устраняет механические и электрические неисправности в линейных устройствах двухсторонней парковой связи и громкоговорящего оповещения (переговорных колонках, громкоговорителях, микрофонных линиях), электрочасах, автоматических камерах хранения ручной клади;
8) выполняет проверку и установку:
- трансформаторов;
- резисторов;
- конденсаторов;
- электромеханических реле;
9) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    10) __________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.4. 5-го разряда:
1) осуществляет техническое обслуживание:
- ручных и автоматических телефонных станций;
- промежуточных пунктов избирательной связи;
- радиоаппаратуры поездной, станционной и ремонтно-оперативной;
- технологической радиосвязи;
- двухсторонней станционной парковой связи;
- громкоговорящего оповещения;
2) проводит проверку и замену отдельных деталей в блоках и узлах радиоаппаратуры:
- трансформаторов;
- резисторов;
- конденсаторов;
3) осуществляет техническое обслуживание междугородных кабельных магистралей;
4) выполняет работы по измерению приборами постоянного тока и защите кабелей от коррозии;
5) определяет места повреждения кабелей;
6) выполняет монтажно-спаечные работы кабельных магистралей;
7) выполняет ремонт вводно-коммутационных устройств и скрещивание цепей по заданной схеме;
8) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    9) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.5. 6-го разряда:
1) осуществляет техническое обслуживание и ремонт:
- аппаратуры импульсного и тонального вызова;
- приборов дистанционно-управляемой радиооповещательной усилительной станции;
- центральных часовых станций, управляемых на расстоянии приборами времени для учета и контроля графика прохода поездов;
2) производит электрические и радиотехнические измерения и замеры постоянным током;
3) выполняет механическую и электрическую регулировку радиоприемно-передающих устройств, телевидения и контрольно-измерительных приборов метрополитена;
4) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.6. 7-го разряда:
1) осуществляет техническое обслуживание и ремонт воздушных и кабельных линий связи;
2) проводит осмотр волноводов и возбуждающих проводов, согласующих и запирающих контуров поездной радиосвязи;
3) выполняет электрическую и механическую регулировку, проверку правильности монтажа, электрических параметров и работоспособности радиоэлектронных приборов и устройств согласно инструкциям по техническому обслуживанию;
4) проводит электрические измерения первичных параметров линий связи;
5) измеряет сопротивление заземления линейных устройств связи;
6) проводит профилактические работы на установках содержания кабеля связи под избыточным давлением с компрессорами всех типов;
7) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    8) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.4. В конце рабочего дня (смены) электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи:
1) приводит в надлежащее состояние приспособления, инструмент, передает их на хранение;
2) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;
3) сдает установленную отчетность;
4) производит осмотр (самоосмотр);
5) сдает смену;
    6) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом Российской Федерации и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции, с учетом особенностей работы, непосредственно связанной с движением транспортных средств, установленных статьей 330 Трудового кодекса Российской Федерации.
4.2. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Электромонтер по ремонту и обслуживанию аппаратуры и устройств связи за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.      Настоящая      инструкция      разработана      на     основе
Тарифно-квалификационных  характеристик профессии "Электромонтер по ремонту
и  обслуживанию  аппаратуры  и  устройств  связи, 2  -  7-й разряд" (Единый
тарифно-квалификационный  справочник  работ и профессий рабочих. Выпуск 52.
Разделы:   "Железнодорожный  транспорт";   "Морской  и  речной  транспорт",
утвержденный  Приказом  Министерства  труда и социальной защиты  Российской
Федерации от 18.02.2013 N 68н), ___________________________________________
__________________________________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2. Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется  при
приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт ознакомления работника с  настоящей  инструкцией  подтверждается
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой частью настоящей
___________________________________________________________________________
инструкции (в журнале ознакомления с инструкциями); в экземпляре
__________________________________________________________________________.
инструкции, хранящемся у работодателя; иным способом)
5.3. ___________________________________________________________________.
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