Инструкция электромонтажника по электрическим машинам
Электромонтажник по электрическим
машинам

------------------------------
(наименование организации)
УТВЕРЖДАЮ

ИНСТРУКЦИЯ
------------------------------
(наименование должности)
00.00.0000               N 000
---------  -------------------
(подпись)  (инициалы, фамилия)
Электромонтажника                     00.00.0000
по электрическим машинам

1.1.  Электромонтажник  по  электрическим  машинам  является  рабочим и
подчиняется непосредственно ______________________________________________.
(наименование должности руководителя)
1.2. На работу электромонтажником по электрическим машинам 6-го разряда принимается (переводится) лицо, имеющее среднее профессиональное образование.
1.3. Электромонтажник по электрическим машинам 2-го разряда должен знать:
- основные марки проводов и кабелей;
- сортамент цветных и черных металлов;
- основные материалы, применяемые при изготовлении и монтаже электроконструкций;
- основные виды крепежных деталей и мелких конструкций;
- основные виды инструмента, применяемого при электромонтажных работах;
- электрические схемы монтируемого оборудования;
- правила пользования средствами индивидуальной защиты;
- требования, предъявляемые к качеству выполняемых работ (услуг), к рациональной организации труда на рабочем месте;
- сортамент и маркировку применяемых материалов, нормы расхода горюче-смазочных материалов;
- правила перемещения и складирования грузов;
- виды брака и способы его предупреждения и устранения;
- производственную сигнализацию;
- требования, предъявляемые к качеству работ по смежным строительным процессам (правила заточки, заправки, регулировки, наладки применяемых инструментов и пользования необходимыми приспособлениями и измерительными приборами);
- правила чтения эскизов и чертежей, непосредственно используемых в процессе работ;
- требования по рациональной организации труда на рабочем месте;
- порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
- правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;
- Правила внутреннего трудового распорядка;
- правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.4. Электромонтажник по электрическим машинам 3-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пункте 1.3 настоящей инструкции;
- основные виды крепежных деталей и арматуры;
- устройство применяемых приборов, электроаппаратов и электрифицированного и пневматического инструмента;
- электрические схемы монтируемого оборудования;
- устройство и способы пользования простыми такелажными средствами;
- виды сварочного оборудования, применяемого при электромонтажных работах, и правила пользования им;
- способы монтажа и демонтажа временных осветительных проводок;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.5. Электромонтажник по электрическим машинам 4-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 и 1.4 настоящей инструкции;
- устройство монтируемого электрооборудования;
- порядок компоновки арматуры;
- способы измерения сопротивления изоляции;
- электрические схемы монтируемого оборудования;
- способы соединения, оконцевания и присоединения проводов и жил кабелей всех марок сечением до 70 мм2;
- способы маркировки стальных и пластмассовых труб, кабелей и отводов;
- правила строповки и перемещения монтируемого оборудования;
- устройство и способы применения механизированного такелажного оборудования;
- устройство монтажных поршневых пистолетов и правила ухода за ними;
- назначение и принцип действия релейной защиты;
- принцип действия и схемы максимально-токовой защиты;
- способы монтажа распределительных устройств;
- устройство аппаратуры для сушки и заливки масла;
- устройство основных узлов и деталей трансформаторов;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.6. Электромонтажник по электрическим машинам 5-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.5 настоящей инструкции;
- способы ревизии и сушки электрооборудования;
- электрические схемы монтируемого электрооборудования и способы их проверки;
- правила разметки мест установки опорных конструкций, оборудования и трасс прокладки проводов, кабелей и шин;
- правила производства замеров и составления эскизов отдельных узлов проводок, конструкций, узлов и блоков электрооборудования для изготовления на стендах и в мастерских;
- правила сборки и крепления открытых и экранированных шинопроводов;
- порядок фазировки выполненной проводки и методы проверки выполненных схем;
- изоляционные характеристики трансформаторов;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.7. Электромонтажник по электрическим машинам 6-го разряда должен знать:
- документы, объекты, способы и приемы выполнения работ, указанные в пунктах 1.3 - 1.6 настоящей инструкции;
- способы разделки и монтажа высоковольтных, контрольных и специальных кабелей;
- конструкции распределительных щитов, пультов, щитов управления и защиты;
- электрические схемы монтируемых машин;
- методы проверки и регулирования электрооборудования;
- технические характеристики трансформаторов;
- устройство электротехнических установок;
- технические условия на сдачу электрооборудования в эксплуатацию;
- правила выполнения работ во взрывоопасных зонах;
- правила выполнения релейной защиты электрических машин;
    - ____________________________________________________________________.
(виды, наименования и реквизиты других актов и документов)
1.8. Электромонтажник по электрическим машинам более высокого разряда должен уметь выполнять работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации, а также руководить электромонтажниками по электрическим машинам более низкого разряда.
1.9. ___________________________________________________________________.

2. Обязанности
2.1. Перед началом рабочего дня (смены) электромонтажник по электрическим машинам:
1) получает производственное задание;
2) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;
3) принимает смену;
4) проверяет исправность приспособлений, инструмента, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;
    5) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.2. В процессе работы электромонтажник по электрическим машинам:
1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;
2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;
3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;
4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;
5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;
6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;
    7) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3. В течение рабочего дня (смены) электромонтажник по электрическим машинам:
2.3.1. 2-го разряда:
1) устанавливает и заделывает детали крепления для проводок и шин заземления;
2) устанавливает скобы, крюки, конструкции для магнитных пускателей;
3) осуществляет снятие верхнего джутового покрова кабеля вручную;
4) изготавливает мелкие детали крепления и прокладок, не требующие точных размеров;
5) осуществляет забивку вручную электродов заземления;
6) производит окраску проводов, кабелей и шин;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.2. 3-го разряда:
1) осуществляет резку кабеля напряжением до 10 кВ с временной заделкой концов;
2) устанавливает дюбеля;
3) заделывает проходы для всех видов проводок и шин заземления через стены и перекрытия;
4) раскатывает провода и кабели с установкой барабанов;
5) производит монтаж сетей заземления и зануляющих устройств;
6) осуществляет окраску оборудования;
7) производит демонтаж простых аппаратов и приборов (опорных изоляторов, рубильников и переключателей с рычажным приводом, предохранителей, реостатов, трансформаторов тока и напряжения и т.п.);
8) осуществляет сварку шин заземления и приварку их к скобам и деталям крепления;
9) обрабатывает места сварки механизированным инструментом;
10) пробивает отверстия механизированным инструментом;
11) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.3. 4-го разряда:
1) осуществляет соединение, оконцевание и присоединение проводов, кабелей всех марок сечением до 70 мм2 различными способами, кроме сварки;
2) устанавливает защитные устройства, кожухи и ограждения;
3) осуществляет маркировку труб, кабелей и отводов;
4) крепит конструкции и аппараты с помощью монтажного поршневого пистолета;
5) осуществляет припайку наконечников к жилам кабелей и проводов;
6) выполняет проверку и регулирование электромагнитных реле тока и напряжения;
7) устанавливает скобы и металлические опорные конструкции;
8) измеряет сопротивление изоляции;
9) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.4. 5-го разряда:
1) осуществляет разметку мест установки электрических машин;
2) производит монтаж и центрирование электрических машин и агрегатов массой до 500 кг при всех видах соединений;
3) устанавливает вспомогательные устройства на электрических машинах;
4) осуществляет шлифовку и продораживание коллекторов;
5) производит притирку щеток;
6) осуществляет проверку схем подключения электрических машин массой до 500 кг и подготовку их к включению;
7) выполняет снятие и насадку роторов, шестерен и муфт массой до 50 кг;
8) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.3.5. 6-го разряда:
1) осуществляет разметку осей мест установки электрических машин и агрегатов;
2) производит монтаж, ревизию и центрирование машин и агрегатов массой свыше 500 кг, синхронных компенсаторов, прокатных двигателей и преобразователей;
3) выполняет снятие и насадку роторов, маховиков, шестерен и муфт массой свыше 50 кг;
4) осуществляет проверку схем подключения смонтированных машин и агрегатов;
5) производит сушку вращающихся машин;
6) осуществляет ревизию и сушку электрооборудования;
7) выбирает режимы сушки электрооборудования и масла по таблицам;
8) осуществляет проверку готовности электрооборудования к включению;
9) выполняет обмотку при сушке электрооборудования методом индукционных потерь;
10) по распоряжению непосредственного руководителя выполняет работы, соответствующие по сложности их исполнения рабочим более низкой квалификации;
    - ____________________________________________________________________.
(иные обязанности)
2.4. В конце рабочего дня (смены) электромонтажник по электрическим машинам:
1) приводит в надлежащее состояние приспособления, инструмент, передает их на хранение;
2) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;
3) сдает установленную отчетность;
4) производит осмотр (самоосмотр);
5) сдает смену;
    6) ___________________________________________________________________.
(иные обязанности)

3. Права
При выполнении своих обязанностей электромонтажник по электрическим машинам обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом РФ и иными актами трудового законодательства.

4. Ответственность
4.1. Электромонтажник по электрическим машинам привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.
4.2. Электромонтажник по электрическим машинам несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.
4.3. Электромонтажник по электрическим машинам за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.
4.4. ___________________________________________________________________.

5. Заключительные положения
    5.1.   Настоящая   инструкция   разработана    на    основе    Тарифно-
квалификационных характеристик профессии "Электромонтажник по электрическим
машинам, 2 - 6-й разряд" (Единый тарифно-квалификационный справочник  работ
и профессий рабочих. Выпуск 3. Раздел "Строительные,  монтажные и ремонтно-
строительные  работы",  утвержденный  Постановлением   Минтруда  России  от
06.04.2007 N 243), _______________________________________________________.
(реквизиты иных актов и документов)
5.2. Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется  при
приеме на работу (до подписания трудового договора).
Факт ознакомления работника с настоящей инструкцией подтверждается ____
___________________________________________________________________________
(росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой частью настоящей
___________________________________________________________________________
инструкции (в журнале ознакомления с инструкциями); в экземпляре
__________________________________________________________________________.
инструкции, хранящемся у работодателя; иным способом)
5.3. ___________________________________________________________________.
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