Информационное письмо потенциальному заказчику (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦    Директору МУК "Кинотеатр "Искра"                                     ¦
¦    г. Невинномысска Ставропольского края                                ¦
¦    О.Г. Солнцевой                                                       ¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемая госпожа Солнцева!                                          ¦
¦    Мы  рады,  что  Вы  сочли  возможным  откликнуться на наше предыдущее¦
¦послание. Это определенным образом указывает на Вашу заинтересованность в¦
¦получении доступа к ремонтным услугам, которые имеет честь предложить Вам¦
¦наше предприятие.                                                        ¦
¦    Настоящее  информационное письмо имеет целью подробнее ознакомить Вас¦
¦с  содержанием  этих  услуг  и  стандартными условиями их предоставления.¦
¦Уточним,  что  наше  предприятие  эффективно работает в указанной области¦
¦сервиса  более  восьми лет и имеет весьма благожелательные отзывы о своей¦
¦деятельности.                                                            ¦
¦    В  числе  наших клиентов - Невинномысское отделение Сбербанка России,¦
¦центр коммерческих услуг "Салют", ресторан "Золотая роща", Невинномысское¦
¦автотранспортное предприятие, магазин "Детский мир", городское педучилище¦
¦и др. Объекты перечисленных предприятий реконструированы, модернизированы¦
¦и  отремонтированы  при  непосредственном  участии  наших  специалистов и¦
¦получили высокую оценку заказчиков.                                      ¦
¦    Обращаем  Ваше внимание на то, что в большинстве случаев наши клиенты¦
¦предпочитают  пользоваться  комплексной  услугой, предполагающей пакетное¦
¦решение   всех   вопросов,   так   или   иначе  связанных  с  проведением¦
¦реконструкции,  модернизации  и  ремонта  объектов  (сдача под ключ). Это¦
¦обеспечивает  экономию  средств  заказчика  и  оптимальное  использование¦
¦применяемых нами строительных технологий.                                ¦
¦    Перечень услуг, а также условия их предоставления заказчикам подробно¦
¦и  наглядно   представлены  в  нашем  информационном  проспекте,  который¦
¦прилагается  к  настоящему  письму.  Мы  охотно вышлем Вам дополнительные¦
¦экземпляры  проспекта,  а  также иные информационно-справочные материалы,¦
¦если у Вас возникнет потребность в этом.                                 ¦
¦    Просим   Вас  ознакомиться  с  содержанием  наших  предложений  и  по¦
¦возможности  сразу  сообщить  нам о своих намерениях в отношении развития¦
¦взаимовыгодного  сотрудничества.  Мы  будем  весьма  признательны  Вам за¦
¦скорый ответ по существу нашего обращения.                               ¦
¦                                                                         ¦
¦    Приложение:  информационный  проспект  (брошюра) на 16 листах, только¦
¦адресату.                                                                ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением,                                                         ¦
¦    главный инженер ЗАО "Ремонтник"                                      ¦
¦    П.Д. Астраханцев                                                     ¦
---------------------------------------------------------------------------
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