График сменности структурного подразделения организации (образец заполнения)
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Общество с ограниченной ответственностью "Фасет"                                +--------+
---------------------------------------------------------------------------------- Форма по ОКУД ¦    -   ¦
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по ОКПО ¦    -   ¦
----------
Мнение выборного профсоюзного органа                                               УТВЕРЖДАЮ      Директор
24   апреля    09      4                 ------------------------------------ Руководитель ------------
от "--" -------- 20-- г. N --- учтено        ¦  Номер  ¦    Дата   ¦     На     ¦                должность
¦документа¦составления¦            ¦             В.Г. Дубинин
ГРАФИК СМЕННОСТИ                          +---------+-----------+------------+ _________ ---------------
отдела материально-технического обеспечения  ¦    4    ¦ 25.04.2009¦Июнь 2009 г.¦   личная    расшифровка
----------+-----------+-------------  подпись      подписи
27   апреля    09
"--" -------- 20-- г.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦ Фамилия, ¦Роспись¦                                    Дни месяца                                    ¦
¦п/п¦ инициалы ¦       +----------------------------------------------------------------------------------+
¦   ¦          ¦       ¦1¦2¦3¦4¦5¦6¦7¦8¦9¦10¦11¦12¦13¦14¦15¦16¦17¦18¦19¦20¦21¦22¦23¦24¦25¦26¦27¦28¦29¦30¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦  1¦Буров А.А.¦       ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦  2¦Гарин В.В.¦       ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦  3¦Ершов Д.Д.¦       ¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦  4¦Журов Е.Е.¦       ¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦  5¦Ипатов    ¦       ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦ ¦
¦   ¦З.З.      ¦       ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦ ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦  6¦Ломов К.К.¦       ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦  7¦Носов М.М.¦       ¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦  8¦Пущин О.О.¦       ¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦  9¦Салов Р.Р.¦       ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦ 10¦Ураев Т.Т.¦       ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦ 11¦Хомич Ф.Ф.¦       ¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦ 12¦Чадин Ц.Ц.¦       ¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦ 13¦Шанин Э.Ю.¦       ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦ 14¦Юрьев Ю.Я.¦       ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ ¦
+---+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+-+
¦ 15¦Янаев Я.Э.¦       ¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦ ¦д¦н¦ ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ д¦ н¦  ¦  ¦ ¦
----+----------+-------+-+-+-+-+-+-+-+-+-+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--

Примечания.
Продолжительность смен: дневной (д) - 13 часов, ночной (н) - 12 часов.
Начало дневной смены - 07.30, окончание - 20.30, перерыв в работе - 1 час, по гибкому графику, согласованному с начальником смены.
Начало ночной смены - 20.00, окончание - 08.00, перерыв в работе - 1 час, по гибкому графику, согласованному с начальником смены.

    Начальник отдела                          Е.З. Жирнов
----------------    ______________    -------------------
должность       личная подпись    расшифровка подписи
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