График работы сотрудников организации при сменном режиме работы (образец заполнения)
                                                 Утверждаю
Голубев 28 декабря 2009 г.
--------------------------
Директор ООО "ТрансАвто"
Голубев Анатолий Иванович

График работы на февраль 2010 г.

--------------------------------------------------------------------------------
¦   ¦           ¦          ¦                                             ¦Итого¦
¦   ¦  Фамилия, ¦          ¦      Смены и выходные по числам месяца      ¦  за ¦
¦ N ¦    имя,   ¦ Табельный¦                                             ¦месяц¦
¦п/п¦ отчество, ¦   номер  +---------------------------------------------+-----+
¦   ¦ должность ¦          ¦ 1¦ 2¦ 3¦ 4¦ 5¦ 6¦ 7¦ 8¦ 9¦10¦11¦ 12¦13¦14¦15¦ Дни ¦
¦   ¦(профессия)¦          +--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+---+--+--+--+-----+
¦   ¦           ¦          ¦16¦17¦18¦19¦20¦21¦22¦23¦24¦25¦26¦ 27¦28¦29¦30¦ Часы¦
+---+-----------+----------+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+---+--+--+--+-----+
¦   ¦Астахов    ¦          ¦ I¦ I¦ I¦ I¦ I¦ В¦ В¦ I¦ I¦ I¦ I¦ I ¦ В¦ В¦ I¦  19 ¦
¦   ¦Олег       ¦          +--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+---+--+--+--+-----+
¦ 1 ¦Иванович,  ¦0000000073¦ I¦ I¦ I¦ I¦ В¦ В¦ В¦ В¦ I¦ I¦ I¦ I*¦ В¦  ¦  ¦ 151 ¦
¦   ¦водитель   ¦          ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦   ¦  ¦  ¦  ¦     ¦
¦   ¦автомобиля ¦          ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦   ¦  ¦  ¦  ¦     ¦
+---+-----------+----------+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+---+--+--+--+-----+
¦   ¦Морозов    ¦          ¦II¦II¦II¦II¦II¦ В¦ В¦II¦II¦II¦II¦II ¦ В¦ В¦II¦  19 ¦
¦   ¦Сергей     ¦          +--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+---+--+--+--+-----+
¦ 2 ¦Олегович,  ¦0000000122¦II¦II¦II¦II¦ В¦ В¦ В¦В ¦II¦II¦II¦II*¦ В¦  ¦  ¦ 151 ¦
¦   ¦водитель   ¦          ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦   ¦  ¦  ¦  ¦     ¦
¦   ¦автомобиля ¦          ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦  ¦   ¦  ¦  ¦  ¦     ¦
----+-----------+----------+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+--+---+--+--+--+------

"*" - Предпраздничные дни, в которые продолжительность работы сокращается на один час,
"В" - выходные дни и нерабочие праздничные дни.

---------------------------------------------------------------------------
¦                                               ¦          Смена          ¦
¦                                               +-------------------------+
¦                                               ¦      I     ¦     II     ¦
+-----------------------------------------------+------------+------------+
¦Продолжительность ежедневной смены             ¦ 7 ч 00 мин.¦ 8 ч 00 мин.¦
+-----------------------------------------------+------------+------------+
¦Время начала смены                             ¦ 5 ч 00 мин.¦13 ч 00 мин.¦
+-----------------------------------------------+------------+------------+
¦Время начала смены в предпраздничные дни,      ¦ 6 ч 00 мин.¦13 ч 00 мин.¦
¦в которые продолжительность работы сокращается ¦            ¦            ¦
¦на один час                                    ¦            ¦            ¦
+-----------------------------------------------+------------+------------+
¦Время окончания смены                          ¦13 ч 00 мин.¦22 ч 00 мин.¦
+-----------------------------------------------+------------+------------+
¦Время окончания смены в предпраздничные дни,   ¦13 ч 00 мин.¦21 ч 00 мин.¦
¦в которые продолжительность работы сокращается ¦            ¦            ¦
¦на один час                                    ¦            ¦            ¦
+-----------------------------------------------+------------+------------+
¦Продолжительность перерывов для отдыха         ¦ 1 ч 00 мин.¦ 1 ч 00 мин.¦
¦и питания                                      ¦            ¦            ¦
------------------------------------------------+------------+-------------

Ответственное  лицо:  заместитель  директора   по   управлению   персоналом
Малинин
------- А.В. Малинин

С графиком работы ознакомлен:
Миронова    Н.И. Миронова    инспектор по кадрам    28 декабря 2009 г.
Астахов     О.И. Астахов     водитель автомобиля    28 декабря 2009 г.
Морозов     С.О. Морозов     водитель автомобиля    28 декабря 2009 г.
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