График приема посетителей организации
ГРАФИК ПРИЕМА ПОСЕТИТЕЛЕЙ на "__" _________ 20__ г.
---------------------------------------------------------------------------------
¦   ¦ Наименование ¦Должность,¦         ¦          ¦Предварительное¦            ¦
¦ N ¦  организации ¦ фамилия, ¦  Мотивы ¦Контактная¦  время приема ¦   Решение  ¦
¦п/п¦(подразделения¦   имя,   ¦посещения¦информация¦       1       ¦руководителя¦
¦   ¦   компании)  ¦ отчество ¦         ¦          ¦               ¦            ¦
+---+--------------+----------+---------+----------+---------------+------------+
¦ 1 ¦      2       ¦     3    ¦    4    ¦     5    ¦       6       ¦      7     ¦
+---+--------------+----------+---------+----------+---------------+------------+
¦   ¦              ¦          ¦         ¦          ¦               ¦            ¦
+---+--------------+----------+---------+----------+---------------+------------+
¦   ¦              ¦          ¦         ¦          ¦               ¦            ¦
+---+--------------+----------+---------+----------+---------------+------------+
¦   ¦              ¦          ¦         ¦          ¦               ¦            ¦
----+--------------+----------+---------+----------+---------------+-------------

Резервное время: с __________ по ___________ (указать конкретно).

Наименование должности
Подпись
Дата

1 Заполняется карандашом, указывается в окончательном виде на основании решения руководителя компании.
Источник - "Секретарь руководителя. Универсальный справочник", "Альфа-Пресс"
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