График предоставления дополнительных дней отдыха работникам организации (образец заполнения)
Примерный образец

          ООО "Далила"                   Утверждаю
-----------------------------
наименование организации             ----------------------------------
должность руководителя организации
График                  Зарипов        Н.П. Зарипов
01.08.2010   8                --------- ------------------------
---------- N ---               подпись     расшифровка подписи
предоставления дополнительных                    02.08.2010
июль 2010 г.                     ----------
дней отдыха за --------------                       дата
период

------------------------------------------------------------------------------------
¦ Наименование¦   Фамилия,   ¦Наименование¦  Количество  ¦    Дата(ы)   ¦  Дата и  ¦
¦ структурного¦   инициалы   ¦  должности ¦дополнительных¦предоставления¦   номер  ¦
¦подразделения¦   работника  ¦            ¦дней отдыха за¦дополнительных¦ заявления¦
¦             ¦              ¦            ¦  переработку ¦  дней отдыха ¦ работника¦
+-------------+--------------+------------+--------------+--------------+----------+
¦      1      ¦       2      ¦      3     ¦       4      ¦       5      ¦     6    ¦
+-------------+--------------+------------+--------------+--------------+----------+
¦Транспортный ¦Захаров Р.В.  ¦Водитель    ¦       2      ¦31.08.2010;   ¦29.07.2010¦
¦отдел        ¦              ¦            ¦              ¦01.09.2010    ¦N 165     ¦
+-------------+--------------+------------+--------------+--------------+----------+
¦Кафе         ¦Хлопонина Н.Н.¦Повар       ¦       1      ¦31.12.2010    ¦01.08.2010¦
¦             ¦              ¦            ¦              ¦              ¦N 168     ¦
+-------------+--------------+------------+--------------+--------------+----------+
¦Центральная  ¦Николаева В.А.¦Бухгалтер-  ¦       1      ¦08.11.2010    ¦30.07.2010¦
¦бухгалтерия  ¦              ¦расчетчик   ¦              ¦              ¦N 166     ¦
--------------+--------------+------------+--------------+--------------+-----------

Начальник отдела кадров           Секретов         А.И. Секретов
------------------------------       ---------      -------------------
должность руководителя            подпись       расшифровка подписи
кадровой службы

Ознакомлены:
Захаров        02   августа   10
Захаров Р.В.       ------------     "--" -------- 20-- г.
Хлопонина       02   августа   10
Хлопонина Н.Н.     ------------     "--" -------- 20-- г.
Николаева       02   августа   10
Николаева В.А.     ------------     "--" -------- 20-- г.
фамилии, инициалы        подписи              месяц
работников        (разборчиво)          прописью
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