Гарантийное письмо об оплате продукции и возврате подвижного состава (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦    Заместителю директора по сбыту                                       ¦
¦    ОАО "Челябинский тракторный завод"                                   ¦
¦    М.И. Захарову                                                        ¦
¦                                                                         ¦
¦    Уважаемый Михаил Иванович!                                           ¦
¦    Принимая во внимание  наше многолетнее взаимовыгодное сотрудничество,¦
¦прошу  Вас  изыскать  возможность  для ускорения  поставки  25 комплектов¦
¦запасных  частей  к тракторам  ЧТЗ-40Л  и  ЧТЗ-40С  и отгрузки  указанной¦
¦продукции  в наш адрес  до 1 марта с.г.  При определении  первоначального¦
¦срока поставки - 1 апреля с.г. - не были в должной мере  учтены  погодные¦
¦условия наступающего  сезона  сельскохозяйственных работ.  Отгрузку прошу¦
¦произвести Вашим ж/д транспортом.  Своевременный возврат вагонов и оплату¦
¦[гарантирую]  1 .  О  Вашем  решении  прошу  сообщить  в  возможно  более¦
¦короткие сроки.                                                          ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением,                                                         ¦
¦    директор ФГУП "Сельхозремснаб"                                       ¦
¦    П.В. Лашкевич                                                        ¦
¦                                                                         ¦
¦    Главный бухгалтер                                                    ¦
¦    Н.О. Борисова                                                        ¦
---------------------------------------------------------------------------

1 Выделено полужирным шрифтом.
Источник - "Деловое письмо", "Налоговый вестник"
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