Гарантийное письмо о трудоустройства вновь набранного персонала (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦    Директору                                                            ¦
¦    муниципального Центра трудоустройства                                ¦
¦    и занятости населения (МЦТЗН)                                        ¦
¦    г. Волжского Волгоградской обл.                                      ¦
¦    И.И. Уразовой                                                        ¦
¦                                                                         ¦
¦    Глубокоуважаемая Ираида Ильдаровна!                                  ¦
¦    В соответствии с поданной ранее заявкой  на подбор персонала для нужд¦
¦нашего предприятия на текущий год (наш исх. от... N...) предусматривалось¦
¦трудоустройство  15 рабочих  -  операторов  токарных  станков  с числовым¦
¦программным управлением.                                                 ¦
¦    В связи  с только  что  состоявшимся   утверждением  Государственного¦
¦оборонного заказа на 2011 г.  и увеличением  его основных показателей для¦
¦нашего    предприятия    мы    испытываем   потребность   в   привлечении¦
¦дополнительного  количества рабочих указанной специальности,  в том числе¦
¦из числа выпускников городских средних специальных учебных заведений.    ¦
¦    Убедительно просим Вас  изыскать возможность  для направления на наше¦
¦предприятие  дополнительного  количества   рабочих  согласно  прилагаемой¦
¦уточненной  заявке.  Трудоустройство,  размещение  и обучение  персонала,¦
¦направляемого в соответствии с уточненной заявкой, [гарантирую]  1 .     ¦
¦                                                                         ¦
¦    Приложение: уточненная заявка на подбор персонала на 2011 г.,  в двух¦
¦экз. на 5 листах каждый, экз. N 1 - адресату, экз. N 2 - в дело.         ¦
¦                                                                         ¦
¦    С уважением,                                                         ¦
¦    начальник службы персонала                                           ¦
¦    ОАО "Волжский механический завод"                                    ¦
¦    П.П. Орефьев                                                         ¦
---------------------------------------------------------------------------

1 Выделено полужирным шрифтом.
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