Формы регистрационных штампов и образцы их оформления. Форма сводки учета объема документооборота ОАО "РЖД"
Приложение N 4 п. 3.6 и 3.13 Инструкции по делопроизводству в аппарате управления ОАО "Российские железные дороги"

ФОРМЫ РЕГИСТРАЦИОННЫХ ШТАМПОВ И ОБРАЗЦЫ ИХ ОФОРМЛЕНИЯ. ФОРМА СВОДКИ УЧЕТА ОБЪЕМА ДОКУМЕНТООБОРОТА
                            Регистрационные штампы

-------------------------------------- --------------------------------------
¦Отдел документационного обеспечения ¦ ¦    Департамент пути и сооружений   ¦
¦   Департамента управления делами   ¦ ¦             ОАО "РЖД"              ¦
¦              ОАО "РЖД"             ¦ ¦                                    ¦
¦Вх. N 25                            ¦ ¦Вх. N 84/ЦП                         ¦
¦------------------------------------¦ ¦------------------------------------¦
¦"8" сентября 2005 г. на 1 л. + 19 л.¦ ¦"15" октября 2005 г. на 1 л. + 2 бр.¦
-------------------------------------- --------------------------------------

С В О Д К А
учета объема документооборота

в ____________________________________ ОАО "РЖД" за ______________
(наименование подразделения)                   (месяц, год)

------------------------------------------------------------------
Документы           ¦(месяц, год)¦(январь - ______, год)
------------------------------+------------+----------------------
Входящие                      ¦            ¦
в том числе обращения граждан¦            ¦
Исходящие                     ¦            ¦
Внутренние (внутри            ¦            ¦
подразделения)                ¦            ¦
Итого                         ¦            ¦
------------------------------+------------+----------------------

Руководитель службы делопроизводства _____________________________
(указывается должность работника)   (подпись, расшифровка подписи)

Источник - Приказ ОАО "РЖД" от 05.01.2006 № 1 (с изменениями и дополнениями на 2006 год)


Сохраните в закладки наш сайт: Порядокправа.рф

Прямая ссылка на документ: https://порядокправа.рф/obrazecy/formy_registracionnyx_shtampov_i_obrazcy_ix_oformleniya_forma_svodki_ucheta_obema_dokumentooborota_oa.htm
