Формы книг учета служебных удостоверений государственных служащих и удостоверений работников Министерства юстиции Российской Федерации
Приложение N 5 к Приказу Министерства юстиции Российской Федерации от 19 ноября 2008 г. N 253

ФОРМЫ КНИГ УЧЕТА СЛУЖЕБНЫХ УДОСТОВЕРЕНИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ И УДОСТОВЕРЕНИЙ РАБОТНИКОВ МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
I. Книга учета бланков служебных удостоверений (удостоверений)

---------------------------------------------------------------------------
¦ N ¦    Дата     ¦Количество¦Номер¦Количество ¦Количество  ¦Остаток      ¦
¦п/п¦  получения  ¦полученных¦и    ¦выданных   ¦уничтоженных¦обложек,     ¦
¦   ¦   бланков   ¦обложек,  ¦дата ¦обложек,   ¦обложек,    ¦вкладышей    ¦
¦   ¦             ¦вкладышей ¦на-  ¦вкладышей  ¦вкладышей   ¦(их серии,   ¦
¦   ¦             ¦(их серии,¦клад-¦(их серии, ¦(их серии,  ¦номера),     ¦
¦   ¦             ¦номера),  ¦ной  ¦номера),   ¦номера),    ¦голографичес-¦
¦   ¦             ¦голографи-¦     ¦голографи- ¦голографиче-¦ких знаков,  ¦
¦   ¦             ¦ческих    ¦     ¦ческих зна-¦ских знаков,¦голографичес-¦
¦   ¦             ¦знаков,   ¦     ¦ков, голо- ¦голографи-  ¦ких пакетов  ¦
¦   ¦             ¦голографи-¦     ¦графических¦ческих паке-¦для          ¦
¦   ¦             ¦ческих    ¦     ¦пакетов для¦тов для ла- ¦ламинирования¦
¦   ¦             ¦пакетов   ¦     ¦ламинирова-¦минирования ¦на отчетный  ¦
¦   ¦             ¦для лами- ¦     ¦ния        ¦(номер и    ¦период       ¦
¦   ¦             ¦нирования ¦     ¦           ¦дата акта)  ¦             ¦
+---+-------------+----------+-----+-----------+------------+-------------+
¦1  ¦Обложки      ¦          ¦     ¦           ¦            ¦             ¦
+---+-------------+----------+-----+-----------+------------+-------------+
¦2  ¦Вкладыши     ¦          ¦     ¦           ¦            ¦             ¦
+---+-------------+----------+-----+-----------+------------+-------------+
¦3  ¦Голографичес-¦          ¦     ¦           ¦            ¦             ¦
¦   ¦кие знаки    ¦          ¦     ¦           ¦            ¦             ¦
+---+-------------+----------+-----+-----------+------------+-------------+
¦4  ¦Голографичес-¦          ¦     ¦           ¦            ¦             ¦
¦   ¦кие пакеты   ¦          ¦     ¦           ¦            ¦             ¦
¦   ¦для          ¦          ¦     ¦           ¦            ¦             ¦
¦   ¦ламинирования¦          ¦     ¦           ¦            ¦             ¦
----+-------------+----------+-----+-----------+------------+--------------

II. Книга учета выдачи служебных удостоверений (удостоверений)

---------------------------------------------------------------------------
¦ N  ¦Серия   ¦Фамилия, ¦ Классный  ¦ Дата ¦Личная  ¦   Отметка   ¦Приме- ¦
¦п/п ¦и номер ¦  имя,   ¦    чин    ¦выдачи¦роспись ¦о возвращении¦чание  ¦
¦    ¦удосто- ¦отчество ¦ (для гос. ¦      ¦(номер  ¦  (утрате,   ¦       ¦
¦    ¦верения,¦         ¦служащих), ¦      ¦и дата  ¦уничтожении) ¦       ¦
¦    ¦срок его¦         ¦замещаемая ¦      ¦доверен-¦удостоверения¦       ¦
¦    ¦действия¦         ¦ должность ¦      ¦ности)  ¦ с указанием ¦       ¦
¦    ¦        ¦         ¦           ¦      ¦        ¦даты (номера ¦       ¦
¦    ¦        ¦         ¦           ¦      ¦        ¦и даты акта) ¦       ¦
-----+--------+---------+-----------+------+--------+-------------+--------

Источник - Приказ Минюста РФ от 19.11.2008 № 253 (с изменениями и дополнениями на 2009 год)
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