Формальное рекомендательное письмо (образец заполнения)
---------------------------------------------------------------------------
¦                                                 Начальнику отдела кадров¦
¦                                                      завода "Гидромотор"¦
¦                                                             Г.Г. Шадрину¦
¦                                                                         ¦
¦    Рекомендую  господина  А.А. Сергеева для работы в Вашей организации в¦
¦должности инженера-конструктора.                                         ¦
¦    Приложение:  производственная  характеристика  на  А.А. Сергеева,  на¦
¦одном листе, конфиденциально, только адресату.                           ¦
¦                                                                         ¦
¦    Директор ОКБ "Ротор"                                                 ¦
¦    Е.Н. Зимин                                                           ¦
¦                                                                         ¦
¦    Начальник отдела кадров                                              ¦
¦    М.С. Чевская                                                         ¦
¦                                                                         ¦
¦    Председатель профсоюзного комитета                                   ¦
¦    К.О. Блинов                                                          ¦
---------------------------------------------------------------------------
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