Форма журнала учета и движения печатей и штампов
Форма журнала учета и движения печатей и штампов
А. Учет печатей и штампов
---------------------------------------------------------------------------
¦Дата поступления¦Название печати (штампа)¦ Оттиск ¦  Место ¦  Кто вправе ¦
¦                ¦                        ¦ печати ¦хранения¦ пользоваться¦
¦                ¦                        ¦(штампа)¦        ¦             ¦
+----------------+------------------------+--------+--------+-------------+
¦        1       ¦            2           ¦    3   ¦    4   ¦      5      ¦
-----------------+------------------------+--------+--------+--------------

Б. Движение печатей и штампов
---------------------------------------------------------------------------
¦  Дата выдачи  ¦Название печати (штампа)¦  Фамилия  ¦Роспись в¦Примечание¦
¦               ¦                        ¦ получателя¦получении¦          ¦
+---------------+------------------------+-----------+---------+----------+
¦       1       ¦            2           ¦     3     ¦    4    ¦     5    ¦
----------------+------------------------+-----------+---------+-----------

Источник - "Справочник по делопроизводству", "Налоговый вестник"
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